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PORTARIA SOF N2 056, DE 26 DE AGOSTO DE 1988

O Secretario de Orgamento e Finangas, da Secretaria de Planejamento e
Coordenagéo da Presidéncia da Replblica, no uso de suas atribuigbes, resolve:

Aprovar o Manual Técnico de Orgamento (MTO-05) contendo instrugdes pa-
ra 0 Acompanhamento Ffsico e Financeiro de Projetos e Atividades Orgamentérios
para 1989.

JOSE DE BARROS RIBAS NETO
Secretario de Orgamento e Finangas
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APRESENTAGCAO

O Orgamento da Unido vem, nos ultimos anos, sofrendo modifi-

cagbes visando aperfeigod-lo como um dos principais instrumentos de pla-
nejamento.

Neste sentido, registram-se as inovagdes introduzidas nos formula-
rios Receita por Fontes — RF e Cadastro Orcamentdrio de Projetos e Ativi-
dades — COPA, e, também no que se refere a inclusdo, na Lei Orgamentd-
ria, dos objetivos e metas a serem alcangados pelos projetos e atividades
orgamentdrios.

Inicia-se, a partir do presente exercicio, 0 acompanhamento fisico-fi-
nanceiro dos projetos e atividades orgamentdrios, definido a partir das Porta-
rias n? 145, de 06/08/1987, e n® 023, de 01/09/1987, da Secretaria de Plane-
Jjamento e Coordenagdo da Presidéncia da Republica e da Secretaria de Or-
g¢amento e Finangas/SOF-SEPLAN/PR, respectivamente.

O acompanhamento fisico e financeiro requer o atendimento de de-
terminadas caracteristicas de programagéo, sendo a principal, delas a identi-
ficagdo de agbes passiveis de mensuragdo, através de unidades de medida
especificas. Como os Projetos e Atividades Orgcamentdrios apresentam-se,
em alguns casos, com niveis de abrangéncia muito amplos, traduzidos na
multiplicidade de produtos finais a serem alcangados, deverao ser definidos,
para efeito de acompanhamento, em um nivel menor de programacao, e de-
signados, para tal fim, como Projetos ou Atividades Executivos (PE/AE).

O presente documento tem por objetivo orientar o preenchimento,
em nivel de Projeto/Atividade Executivo, do formuldrio de programagédo e
acompanhamento.






CAPITULO 1

DAS CONSIDERACOES GERAIS
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DISPOSICOES BASICAS

1.1 -0 formuldrio Programagéo Fisico-Financeira Anual e Acompanhamen-
to Fisico/Financeiro é o Instrumento através do qual se coletam as in-
formagbes basicas de programagéo e execucdo de um Projeto-Ativida-
de Executivo.

1.2 — Constam do Formulario 14 (quatorze) blocos de informagdes, dispostos

em duas partes: A e B, respectivamente destinadas a programagéo
executiva e ao acompanhamento fisico/financeiro.
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CAPITULO 2
DAS INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

PROGRAMAGAO E ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO
DE PROJETOS E ATIVIDADES ORCAMENTARIOS
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PARTE A: PROGRAMAGAO FiSICO-FINANCEIRA ANUAL

A programagao fisico-financeira anual, para cada Projeto/Atividade
Executivo, devera ser apresentada em cada exercicio, a partir do COPA. Se
o Projeto/Atividade Orgamentério ndo sofrer desdobramento, devera ser
considerado como Executivo, para efeito de acompanhamento.

Deverdo ser incluidas na programagdo fisico-financeira todas as
agbes correspondentes ao total fisico e financeiro do Projeto/Atividade Exe-
cutivo para o exercicio.

BLOCO 01 IDENTIFICAGAO

Contera informagdes transcritas do COPA: Estado, Orgéo, Unidade,
Funcéo, Programa, Subprograma, Projeto/Atividade, Ident. OC. A elas de-
vem ser acrescentados a Unidade Executora (UNID. EXEC.) e o Projeto/Ati-
vidade Executivo (PE/AE), ndo constantes no formulério COPA, cabendo a
SOF-SEPLAN/PR proceder a sua codificagéo, posteriormente.

Como Unidade Executora, indicar a entidade publica ou privada,
responsével pela execugao fisico-financeira.

IDENTIFICAGAQ )
ESTADO MU0 L dodedobd il s " Al
6rai0 MW STERIO Dos TRANSPORTES | . .
UNIDADE D EP, T N, T, D, L
FUNGAD TRANSPORTE | i iy debedd b s ) i
PROGRAMA TRANSPOMTE ROPONGKRND 1 4 4 4oy iy iaiiaiigyy .
SUBPROG L AD £, \7 WVLAS
PROJATIV Q om; LA X i A n
PEAE DWAX AAAAAAAAAAA A iy
IDENT OC PPl S W A Ry P S o T 1 Al il it i 144
\UNID_EXEC CONSTRMTOEA Y (i W RN S L
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BLOCO 02 LOCALIZACAO

Citar o nome do Municipio onde serd executado o PE/AE, seguido
da sigla do Estado.

Se o PE/AE envolver municipios de uma mesma Unidade da Fede-
ragao, devera ser indicada somente essa Unidade.

Se o PE/AE envolver municipios de diferentes Unidades da Fede-
racao, devera ser indicada somente a Regiao comum.

[u LocAUZAGAO  oran o Z Ly

BLOCO 03 METAS

As metas sdo os produtos quantificados.

Especificad-las em cada PE/AE de forma que seu conjunto corres-
ponda, no minimo, aos produtos do Projeto/Atividade Orgamentario.

UNIDADE DE MEDIDA

Usar unidades de medida apropriadas @ mensuragao dos produtos a
serem alcangados, obedecendo a tabela em anexo, pag. 25.

No caso de unidade de medida que néo conste da referida tabela,
abreviar de modo claro, registrando-a por extenso no Bloco 13 — OBSER-
VACOES.

Utilizar o percentual apenas quando for impossivel o uso de outra
unidade de medida.

QUANTIDADE

Indicar a quantidade EXECUTADA ATE O EXERCICIO ANTEIROR,
PROGRAMADA PARA O EXERCICIO e PROGRAMADA PARA OS PRO-

16



XIMOS EXERCICIOS, bem como o TOTAL correspondente ao somatério
dessas trés colunas explicitadas.

Considerar como limite méximo da Programagéo os préximos dois

anos.
[ PR o m e o B
i;g_h":“u et s o 7 L g i 21 e Al v s s ERSTN .J
01 [RoDOY1 A £ CoNSTRUIDN -\ ... KM ol | $0 il 80
TS LS4 B i)
a ¥ AR/ RIS J‘ - | i ‘ - ‘l Ml 1 |
0 | | ]
| 1 : 1 |
Ao‘ ] e e Y 3 WHAS e !
BLOCO 04 ACOES PROGRAMADAS PARA O EXERCICIO
ESPECIFICAGAO

Entendem-se como ACOES PROGRAMADAS PARA O EXERCI-
CIO o desdobramento da execugdo de cada Projeto/Atividade Executivo,
previsto para o exercicio, .mensurdveis através de uma Unica unidade de
medida. Havendo dificuldades em limitar em 10 (dez) as agbes programa-
das, manter contato com a SOF.

CUSTO PREVISTO PARA O EXERCICIO

Na coluna CUSTO PREVISTO PARA O EXERCICIO, registrar o va-
lor programado para cada agao, no exercicio, totalizando os recursos para o
Projeto/Atividade Executivo, correspondentes aos totais indicados no Bloco
05 (seguinte).

QUANTIDADE PROGRAMADA (CRONOGRAMA FiSICO)

Em correspondéncia com as agdes, especificar as quantidades pro-
gramadas, por trimestre, de acordo com a unidade adotada.

17
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FONTES, i

s s e

e reamen, ¢ encanann secies

Hi LR R
LT

18



3

PARTE B: ACOMPANHAMENTO FIiSICO-FINANCEIRO
TRIMESTRAL E FINANCEIRO MENSAL

Mensalmente, deveréd ser preenchida a Parte “B” do formulério, in-
formando a execugao financeira.

Trimestralmente, deveré ser informada a execugao fisico-financeira,
de conformidade com a programacéo ja apresentada na parte “A”.

A partir do segundo acompanhamento, as informagdes sobre as
execugdes anteriores, j& virdo impressas.

BLOCO 06 PENDENCIAS

Reservado para uso da SOF.

PENDENCIAS (PARA USO DA SOF)

BLOCO 07 SITUAGAO DO PROJETO/ATIVIDADE EXECUTIVO

Preencher a quadricula com o niimero que indica a situacéo do Pro-
jeto/Atividade Executivo, no periodo.

0 SITUACAO DO PE/AE
2 E™ EXECUCAD 4 CANCELADO
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BLOCO 08 METAS

Informar o executado, no periodo, para cada meta (j impressa).

( “g—— QUANTIDADE )
) PROGRAMAL DA X it
L i ESPECIFICAGAO (PRODUTOS) i : - e -
00 | EXCLUSAO TOTAL DO BLOCO
01 , | |
RODOVIA X CONSTRUIDA KM 30 l‘“;“}“
02 il
| T T
03 Lol
e ) AN
04 | £ Bk
ey T J

BLOCO 09 ACOES EXECUTADAS

Informar a execucéo de cada agéo, no periodo.

@ acoes executaoas e N
osa EsOnCACK o« woos sama 0 remos0 [ -
A_Q—I-cm'mnwlax
or| [TERRAPLENAGEM P [ 7,.1..1 80|
)
2| lopeAS DE AQTE CORRENTES M - 90| | .. 1., 800
e
o |oBRAS DE ARTE ESPECIAIS PERCEN 60| 1. 1.1 60
Lho
u| IREVESTIMENTO PRIMARIO KM 7 R R T
] e
05 Loolaaliy
Lo )
08 oolvales
0l
o7 Vo eboidos
sl
L] Pavdav] e
| S o
kg Pew)svdus
Y R
1o Lovbasboe
|

BLOCO 10 RECURSOS FINANCEIROS

— PROGRAMADOS PARA O PERIODO: campo j& impresso
- RECEBIDOS NO PERIODO: preencher, por fonte, os valores recebidos
pelo executor, no periodo, indicando a data do (iltimo recebimento.

20



— APLICADOS NO PERIODO: em correspondéncia com os valores progra-
mados (j& impressos), registrar os valores
aplicados, por fonte; considerar como aplica-
dos os valores efetivamente gastos nas

acoes.
o W
RECURSOS FINANCEIROS (Cz$ MIL) AR08 S5 ARN0D

il 1) FONTES PROGAAMADOS PARA O PERODO ULTIMA DATA VALOR APLICADOS NO PERIODO EnRcy

00 A £XCLUSAD TOTAL DO BLOCO

ol | = 6.000 [L4/06/88] | 1.1 S000] I 1. S000
R (el Bl

02 RC ) 3.000 1 Q/oe/88] | 1,.1,3000] |.:l:il, 3000
prieasitay T o |

OV e R R RS T ek W e R e b e
ot e o 5. | |

04 R | T T i L ot v e d et «
e feimprrviy

05| | TR J.o00 |15/03/88] 1./, 1. Boo] | .l I, Bo0O
faiaytry i s

06 L Oy Ll o g ol Isadn e Bty
"Bk . 13 Sl (5 e e et

o] [HReE= vid e b Balralva b B i dbvelai o o
| l | | l | 1 |

ToTAL 10.000 L1 1 ¥300l | | | %300
§
&

BLOCO 11 CAUSAS DOS AVANGOS E ATRASOS

Indicar os principais motivos que provocaram diferengas entre o
programado e o executado.

Verificar as diferengas entre o programado e o executado, nos blo-
cos “09” e “10” e indicar as causas dos avangos e atrasos que vierem a ser
identificados, relacionando-as em ordem de prioridade.

€D causas bos AvanGos E ATRASOS L
. ESPECIFICAGAD LSO DA SOF G0
00 e EXCLUSAD TOTAL DO BLOCO
01| |EQUIPAMENT0S DA CONSTRUTORA Y DEALOCADOS PARA GUTRAS O0BRAS
OB 1 (isn ot b i A NS F e a T NN Y R TS R A NN] ]
081 1 oo n o L amay L AT PP P N OO T 0 1 O e
o‘ ] | S I Y I I O A | | | HAFSYERERESEFNNERFGSERES TSN TSN A NEE ]
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BLOCO 12

PROVIDENCIAS

Relacionar as providéncias ja adotadas, identificando-as com a letra

(a), a adotar com a letra (b) e as sugestGes para outros niveis do poder de-
cisério com a letra (c).

PROVIDENCIA

M TIPO

ennol
00 @ EXCLUSAO TOTAL DO BLOCO

S
ESPECIFICAGAO

o1l ' [EQUIPAMENTOS RETORNADOS A0, PROJETO CA)

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

02

03

04

.

BLOCO 13

OBSERVACOES

Destinado a observagbes pertinentes.

@ osservacoes

BLOCO 14

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

Esse fo

rmuldrio devera ser assinado por um servidor credenciado

pela Unidade Orgamentdria, indicando nome, telefone/telex, data e local pa-

ra contato.

[14] AVEL PELAS 0
NOME

ass

TEL

DATA & L 19 ___ LOCAL
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ANEXO - TABELA DE UNIDADES DE MEDIDA
(Algumas abreviaturas adotadas)

Agricultor

Aluno

Aluno Hora
Aluno Metro Quadrado
Aluno Sala de Aula
Amostra
Ampére

Andlise

Animal
Aplicagéo
Arvore
Assisténcia
Avaliagéo

Barril

Bolsa de Estudo
Bomba

Cabega
Cadastro

Caixa

Canal Ponta
Caso

Cava
Centigrama
Centilitro
Centlmetro
Centimetro Clbico
Centimetro Quadrado
Cento

Chapa

Coleta

Colméia

Colbnia
Comunidade
Conjunto
Contato/Reuni&o
Consulta

Curso

Cursista

Cavalo Vapor
Decagrama
Decalitro
Decéametro

AGRIC
ALUNO
AH

AL2
ALUSAL
AMSTRA
A
ANALIS
ANIMAL
APLICA
ARVORE
ASSIST
AVALIA
BARRIL
BOLSA
BOMBA
CABEGA
CADAST
CAIXA
CAPTA
CASO
CAVA
CG

cL

CM
cM3
cMm2
CENTO
CHAPA
COLETA
COLMEA
COLONI
COMUNA
CONJ
CONREU
CONSUL
CURSO
CURSTA
cv
DAG
DAL
DAM

Decigrama
Decilitro
Declmetro
Desinfecgéo
Dia

Doente
Dose

Duizia
Ensaio
Entrevista
Equipe
Escola
Espécie
Estaca
Estojo
Estrutura
Estudo
Exame
Experimento
Exemplar
Famflia
Ficha

Filtro

Fita

Férmula
Fotografia
Galao
Grama
Habitante
Hectare
Hectograma
Hectolitro
Hectdmetro
Homem/Hora
Homem/Més
Hora

Hora Aula
Inseto

Leito
Megawatts Hora
Metro

., Metro Clbico

DG

DL

DM
DESINF
DIA
DOENTE
DOSE
DUZIA
ENSAIO
ENTREV
EQUIPE
ESCOLA
ESP
ESTACA
ESTOJO
ESTRUT
ESTUDO
EXAME
EXPERI
EXPLAR
FAMIL
FICHA
FILTRO
FITA
FORMUL
FOTO
GL

G

HABIT
HA

HG

HL

HM

HH

HXM

H
HAULA
INSET
LEITO
MWH

M

M3
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Metro Cdbico/Dia
Metro Quadrado
Miligrama
Milheiro

Mililitro
Millmetro

Minuto

Mosaico

Muda

Municfpio

MVA

Nidmero
Operagéo
Palestra
Parcela

Par Por Quilémetro
Peca
Percentual

Perfil

Pesca

Pessoa

Poco

Ponto

Poste

Posto

Prédio

Produtor
Professor

26

M3DIA
M2

MG

MIL

ML

MM

MIN
MOSAIC
MUDA °
MUNICP
MVA

N
OPERAC
PALEST
PARCEL
PARXKM
PECA
PERCEN
PERFIL
PESCA
PESSOA
POCO
PONTO
POSTE
POSTO
PREDIO
PRODUT
PROF

Professor/Aluno
Projeto
Questionario
Quilograma
Quilolitro
Quilémetro
Quildmetro Quadrado
Quilovolts
Quilovolts Ampére
Quilowatts Hora
Relatério

Saco

Selecdo
Semeadura
Sistema

Técnico

Técnico Més
Terminal

Teste

Tonelada

Tonelada de Refrigeragéo

Transceptor
Tratamento
Tubo

Vaga
Viagem
Visita

Watt

PROALU
PROJ
QUESTI
KG

KL

KM

KM2

KV

KWA
KWH
RELATO
SACO
SELECA
SEMA
SISTMA
TECNIC
TECMES
TERMIN
TEST
TON

™m.
TRANSC
TRATAM
TUBO
VAGA
VIAGEM
VISITA
W
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