CURSO DE APERFEICOAMENTO EM ADMTJIFISTRACA.O FTNA3TCEIRA

E ORCAMENTARIA

EXERCICIOS DIDATICOS
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PROPOSTA ORCAMENTARIA
EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO

INSTRUCOES

CRITERIOS a serem adotados
5£SPESAS DE PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Para despesas de pessoal e Encargos Socials, adotar-
Se~ao 0os niveis de execucdo de marco de 1978, (Ja acrescidos do reajuste
calarial aplicado em 1978).

<"gSFESAS DE OUTROS CUSTEIOS E DE CAPITAL

- Em face das restricdes de gastos, as Unidades, na
Previsao de recursos para outros custeios e capital, deverao considerar’
°S dJ}spéndios estritamente essenciais a manutencdo de seu programa de
trabalho.

- Com relacéo a projetos/atividades novos, somente
everao ser apresentados aqueles considerados de alto grau de prioridade

NSERVAcOES GERAIS

~ As Unidades deverédo apresentar a descricao dos Projetos/Ativida -
des, com o maior detalhamento possivel, abordando os objetivos,
jJustificativas, situacdo atual e o cronograma fisico/financeiro *
para o Triénio 1979/81. Para tanto utilizardao o Formulario FD-Des
critivo.

~ As propostas serdo encaminhadas a Secretaria de Planos e Orcamen-
to, impreterivelmente, ATFi O DIA 28 DE ABRIL DE 1978.

Todas as aplicagcbes deverdo ser regionalizadas, no verso dos for
mularios.

C U RIOS - ROTEIRO DE ELABORACAO
TBJSAO PARA PREENCHIMENTO
=ASntacgao:

Os formularios-roteiros tém caracteristicas proprias,
ao todo 9 (nove) modelos, os quails serdo utilizados em funcéo de
especificidades.



PROPOSTA ORCAMENTARIA i

[EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO
Sao o0s seguintes:
Modelo Destinacéao
FE.P.T. - Programa de Trabalho
F.AP. - Aplicagbes Plurianuais
F.R - Despesas
FR -1 - Pessoal - Vencimentos
FR - 2 - Pessoal - Despesas Variaveis

- Servicos de Terceiros e encargos-
Remuneracdo Servigos Pessoals

- Obrigacbes Patronais

- Salario-Famllia

F.R - 3 Outros Custeios
- Material de Consumo
- Outros Servicos e Encargos

FR - 4 Capital
- Obras e Instalacobes
- Equipamentos e Material Permanente

FR -5 - Outros Custeios e Capital (quando
ndo especificadas)

F_M.R. - Metodologia da Receita
E.D. - Descritivo
NEEgnchimento

Enssoal e Encargos Sociais
~"Sgnulario FR.1 - Vencimentos
Formularios destinados a colher dados de previsao

dispéndios com vencimentos de pessoal, a se efetuarem em 1979,
Pr°jeto/atividade.

por

i
Com base no demonstrativo anexo, cada unidade efetua
N os calculos para preenchimento do formulario.



PROPOSTA ORCAMENTAR!A
EXERCICIO DE t.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO

Vencimentos
Considerar o valor de referencia de cada funciona-
rio.

Gratificacdo Adicional por Tempo de Servico

Efetuar os calculos levando em consideracéao
inclusbes (funcionarios que em 1979, adquirirem direito
nios).

novas

a quinqué

Funcdo de Direcdo e Assessoramento Superigr
Fnncdo de Direcdo e Assisténcia Intermediaria

Informar o montante da despesa anual, pela lotacao

da unidade, observando o regime de trabalho <CLT ou ESTATUTARIO).

No
«S0 de DAS, incluir a Gratificacdo de Representacao de DAS.
r-,,nflnacdo de Atividade de Nivel Superior
Calcular 20% sobre o valor de referéncia dos ocu
Pantes de cargos de Nivel Superior, observado o regime de trabalho.
r.r,,MftcaCao pela participacao em Crgédos de Deliberacao
Coletiva
Privativa dos Conselhos e das Comissbes do Gabine

te do Ministro - calcular de acordo com a tabela vigente.

Quadro Suplementar

Informar somente 0 montante das despesas observado
O regime de trabalho.

Salario
Considerar o valor de referéncia de cada servidor,
u*-ilizando o multiplicador 13.

Abono Pecuniéario

Calcular 2,56% sobre o montante da despesa previs
ta Para o Pessoal CLT (inclusive DAS e DAIl).



PROPOSTA ORCAMENTARIA n.

EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORAGAO

Fonnuldrio FR.2 - Despesas Variaveis, Remuneracdo de Servicos Pessoais,
Salario-Familla, Obrigacfes Patronais

Este formuldrio destina-se a obter previsdes de dis
Pendios com despesas variaveis, remuneracao de servigos pessoais, sala
rio-familia e obrigacdes patronais, por projeto/atividade.

Despesas Variaveis

Gratificacdo de Representacao de Gabinete

Serao informados separadamente especificando-se pes
soal com ou sem vinculo.

Didrias e Substituicdes

Informar nos quadros proéprios as execucgfes de 1977,
*98 (provavel) e a previsdo para 1979. Descrever no verso, meméria
calculo adotada, para obtencdo do valor previsto para 1979.

Outras Despesas Variaveis

Especificar outras despesas néo consideradas acima,
assim como o total anual previsto.

Remuneracédo de Servigos Pessoals

Previsdo de dispéndios com pagamento de grupo-tarefa
estagiarios, bem como outros tipos de pagamento a Pessoas Fisicas, pela
Prestacdo de servicgos.

Salario-Familia

Informar execucdes de 1977 e 1978 (provavel), bem
como, previsao para 1979. Descrever no verso, meméria de calculo.
i
Obrigacbes Patronais
Despesa Anual

Calcular 22,5% sobre o valor total da despesa previs
com pagamento de pessoal CLT (fonte formulario FR.I).



PROPOSTA ORCAMENTARIA

EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO

Outros Custeios

Formulario FR.3 - Despesas de Outros Custeios

Formularios destinados a obtencdo da previséao de

dispéndios por tipo de despesa de outros custeios, por projeto/ativi-
dade.

A unidade deverd estar atenta para os seguintes de

talhes:
Para as rubricas
3120 - Material de Consumo;
3132 - Outros Servigos e Encargos.
utilizar o esquema explicitado na Portaria SOF 15
de 20-06-78.

Informar execucfes dos exercicios de 1977 e 1978

(provavel) e a previsao para 1979.

Passagens: Na estimativa para 1979, separar os valores relji
tivos a '""Passagens e Transporte™.

A nomenclatura "Outros Materiais'™ sO devera ser utilizada
quando da total impossibilidade de especificar a despesa.

NE£jPulario FR.4 - Despesas de Capital

Destina-se a Obtencdo de previsao de despesas de
CaPital, por projeto/atividade.



PROPOSTA ORCAMENTARIA 5
EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO

A unidade devera descrever para as rubricas:

4110 - Obras e Equipamentos;
4130 - Equipamentos e Material Permanente.

Quais, respectivamente:

- A (5 obra(s) a ser(em) executada(s);
- Os equipamentos e/ou materiais permanentes a serem adquil
ridos.

A nomenclatura "Outros"™ s0 poderd ser utilizada quando da total iImpos
sibilidade de especificar a despesa.

formulario FR.5 - Outras Despesas

Destinados "a obtencédo de previsdo de dispéndios em

rubricas ndo mencionadas nos formularios anteriores, por projeto/ati-
vidade.

Deverao ser detalhadas no campo préprio, as especi
ficacbes das despesas a serem efetuadas.

~SEgmlarlo FAP - Aplicacdes Plurianuais

Este formulario destina-seNa consolidacdo das despe
Sas Por projetos/atividades em 1979, assim como indicar a projecao
"Gstas despesas para 1980 e 1981.

Assim € que, apoOs preenchidos todos os formularios
(de 1 a 4 e/ou 5), a Unidade projetara neste formulario os valores
Previstos para o triénio 1979/81, por elemento de despesa.

T

Quando as projecdes para 1980 e 1981 apresentarem acresci
mos significativos, a unidade devera justifica-los no campo
destinado a observacoes.

[+ O

~SIHIarlo FPT - Programa de Trabalho

Destina-se ao detalhamento do programa de trabalho



PROPOSTA ORCAMENTARIA 7
[exercicl0 OE 1.979 INSTRUCOES PARA  ELABORAGAO

da Unidade, envolvendo projetos/atividades, informados nos formula
rios anteriores.

Formulario FMR-RECEITA - Legislacdo Basica, Evolugdo da Receita, Memo
ria de Calculo, Método de Previséao, Parame
tros e Justificativas

Observacoes Preliminares

- Para cada rubrica de receita e fontes de recursos sera
preenchido um formulério;

— No caso de um formuldario se apresentar insuficiente para
as Informacoes a serem fornecidas, serao preenchxdos tan

tos formularios quantos forem necessarios, bastando indi
car no campo Fl.: de

--.. conforme iIndicado:

- ao utilizar um formulario; folha 1 de 1
- ao utilizar dois formularios:

- no primeiro formuléario, lancar: folha 1 de 2
— no segundo formuléario, lancar: folha 2 de 2.

Egeenchimento

Para preencher o formulario, o responsavex devera ter em
niaos:

1. Atos de Criacdo e Regulamentacdo da Receita;
2. Histérico do comportamento - 1975/1977;
3. Previsao da Receita - 1979/1981.

N3islacado Basica:

Citar a legislacdo de criacao da Receita e os atos de regu
! nentacao e/ou alteracoes.

da Receita:

Indicar os valores da arrecadacdo e respectivas variacoes
pGrcentuais em relacdo ao ano anterior.



PROPOSTA ORCAMENTARIA i
EXERCICIO DE 1.979 INSTRUCOES PARA ELABORACAO

Até 1977, os valores devem ser aqueles verificados em ba
lanco.

Para 1978, deve ser feita uma reestimativa que represente a
arrecadacao a ser efetivamente realizada.

1979 e exercicios posteriores os dados devem ser apre®
sentados a precos constantes de 1979.

As i1mportancias estimadas - 1978/81 - devem ser arredondados
ert milhares de cruzeiros.

Nagrorla de Calculo:

Incluir o resumo da Meméria de Calculo estabelecida e obser
vacOes complementares quando julgarem necessarias ao melhor
mento dos dados mencionados.

esclareci™

Ngtodo de Previsao:

Informar o método utilizado na estimativa da Receita para os
exercicios de 1978 a 1981.

SaToinetros:

Indicar os principais indicadores economico-financeiros que

influem no comportamento da arrecadagcdo, bem como os valores adotados

n° Processo de previsao.

Os dados de exercicios passados devem ser informados, desde
~Ue disponiveis.






ROTEIRO DE ELABORAGAO -PROPOSTA ORCAMENTARIA

EXERCICIO DE 1.979 FORMULARIO FAP
UNDADE:
AHICACfes PERIAISUAS
PROETO/ATIVIDADE:
PP O] b€ | A N
PR [ T I B
1.977 i 1.978 1.979 1.980 | 98!

3111.01 - TERDORERTEEELE RITES
3111.02 - 1EEEESEL b rbrery
3113.00 - DiELEECEES RETRIILELELY

3253.00 - ShLAbI) b

[

PITEES TS TENDS

3120./0 -
3131.00 - gty gty
33200 - e et

PELY PEE
3192.00 - iy prbr TN
25901 -y o i
3¢52.00 -« pryp o rpEil T

I N

otau )T F (LT EIDY

| T O T A A



despesa de capital

investimento

4110. 00-0BRAS E INSTALACOES
4120.00-EQUIP.E HAT .PERMANENTE
4130.00-INV,EM REG.PROGR. ESPECIAL
*-H92.00-DESP.EXERC.ANTERIORES

TOTAL DE INVESTIMENTOS

INVERSOES FINANCEIRAS

4210.00-aquisicdo im3veis

U2S0.00-AQUIS .TIT.REPRES .CAPITAL
JA INTEGRALIZADO.

14260.00-CONST.AUM .CAP .eiP.COMER

CIAIS E FLNANCEIRAS.

4290.00-DIV_INVERSOES FINANCEIRAS
4292 .00-DESP .EXERC ANTERIORES.

TOTAL INVERSOES FINANCEIRAS

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

4311.01-AUX P/ INVESTIMENTOS
M311.02-AUX.P/INV .FINANCEIRAS
4392 .00-DESP.EXERC. ANTERIORES

TOTAL TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

TOTAL DESPESA DE CAPITAL

GRUPAMENTO DE DESPESAS

PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
OUTROS CUSTEIOS

INVEST IMENTOS

INVERSOES FINANCEIRAS
TRANSFERENCIA DE CAPITAL

TOTAL GERAL

OBRSERVAGOES:,

977

1.977

1.978

%

1.978

i.979

1.979

1980

1.980

1.981

1.981
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ROTEIRO DE ELABORACAO -PROPOSTA ORCAMENTARIA

42ERLICI0 g DE 1.979

*A@~ATKIDA3)ES

DESPESAS VARIAVEIS
ESPECIFICACAQ

jio fENCGE (S MKAUG)
ck gebinkte (aamviouid)

JOTAL REPRESENTACAO DE GABINETE

DIARIAS
RifdlOCRERIMANA - 190 (INOGR ID\ERRDA  BELGO 197
"t BO@A FOAL 198
RSO R 190
— SUBSTITUICOES
2ROVBESIMANA - 190 BAE (EACIOND  BELGO 1977

0" RRAAKRBVABQ FOXE. 198
FRS'ORRA 190
NPESAS \PRIVESS (EFEIACR) BELGO 1977
FFOAR. 198
FRS'ORR\ 190

TOTAL DE DESPESAS VARIAVEIS

REMUNERACAO DE SERVICOS
QUSS, FRIESHSE QIRS ARBISO 1977
froael 193

ABISORRA 190"

FORMULARIO FR - 2

5111.02 - DESPESAS VARIAVEIS
3151.00 - REWJSERAGAO DE SERVIGOS FESSOAIS

5255.00 - SAiJ r ID-FAHILIA
3115.00 - OBRIGAGOES PAXRQFIAIS

TOA. ATA.
B « A*12

PESSOAIS

DE REMUNERACAO DE SERVICOS PESSOAIS

~

. 1917 _17s
fAMIUa

FEETHIKS ARBSO
KC — 11

OBRIGACOES PATRONAIS

«Wia AA QVIFEESA AT <

FRBEISYO - 1979



DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES

ESTADOS 1.979 1,980 1,981

DISTOK) FELERL
ROBS Ae®)

TOTA L

|- CRITERIO DE ESTIMATIVA DE DIARIAS — 1.979

nm N 5 ro%\mmus AR DESPESA

ol MIONROS e TomL U'?'r']'?ﬁm w0 mn
HIMASOA A B Q«@a O &-CxD (A (©.BxF

DS- 654 Q)
EUNABNTE

B8 321 "
EQUVALNS .

DA - 3-2-1*
RIRICES 2 a 57 0
EU\ABWR

CHHES GRGS QU BHBED

TOTAL \ n

(BS* Para presaehiaterto b valor unitario des diarias (colona D), dosavar o contido ro Diorfoo HiE & CA ce 0L06.78






DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES

ESTADOS 1.979

TOTAL "

1.980

1.981



ROTEIRO DE ELABORACAO—PROPOSTA ORCAMENTARIA

EXERCICIO DE 1.979 FORMULARIO FR-3
3132
!"Q@O/*tiVSJADEt GMssanges e BCore
1. ) L LS 1N ‘ i
DESCRIQAO ITENS DE DESPESA
EXECUCAO PROVAVEL PREVISTO
especificacdao 1.977 1978 1979
mkB9| 4 J oo

C A~ jr ° TAL



DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES - 79/81

ESTA DOS L979 1980 1.981

TOT AL



ROTEIRO DE ELABORARACAO—PROPOSTA ORCAMENTARIA

EXERCICIO DE 1.979 FORMULARIO FR - 4
4 110

OBRAS B INSTALAGOES

DESCRICAO ITENS DE DESPESA

PREVISAO

ESPECIFICACAO 1979



DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES - 79/81

ESTADOS 1.979 1.980 1.981

% v

TOTAL -



ROTEIRO DE ELABORACAO-PROPOSTA ORCAMENTARIA

"XERcicio DE 1.979 FORMULARIO FR -4
WDACE - - mmmemmesmmeemmees ceeeeene
412 0
tIWATIVIDAIDEs ... . ... -. Y ——— - ~1

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

DESCRICAO ITENS DE DESPESA

ESPECIFICACAO PREVISAQ

1.979

TOTAL



DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES - "79/81

ESTADOS 1.979 1.980 1.981

%

TOTAL



ROTEIRO DE ELABORACAO-PROPOSTA ORCAMENTARIA
JAXERCICIQ DE 1.979 FORMULARIO FR-5

FaRB»/«dyiD

DESCRICAO ITENS DE DESPESA
ESPECIFICACAO



"DISTRIBUICAO GEOGRAFICA DAS APLICACOES - 79/81

ESTA DOS 1979 1.980 1.98!

%









ROTEIRO DE ELABORACAO-PROPOSTA ORCAMENTARIA
-ARCICIO DE 1.979 FORMULARIO F D

RtttEs S B— — . —
P — DESCRITIVO
DESCRICAO

DO OBJETIVO ESPECIFICO, METAS, IHTEGRACIO - PISICA/FIKASCEIRA, SITVKGIO ATUAL E CRCUFOQIU-
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If exercicio" O '

NOTA DE MOVIMENTAGAO
DE
RECURSOS FINANCEIROS

Ao Banco do Brasil S. A.

Fica esse Banco autorizado a transferir a importancia supra, mediante

débito a esta Unidade e para crédito da Unidade acima mencionado como de destino,

nas contas adiante indicadas.

- P - N.o DA CONTA A DEBITAR
AGENCIA QUE FARA A TRANSFERENCIA”

D AGENCIA QUE FARA O CREDITO

OBSERVAGOES

N.o OA CONTA A CREDITAR

K> 683



*

01 - Indique nesse campo O exercicio a que esta
vinculado a movimentacdo dos recursos. ~
02 - Indique nesse campo o numero da NMRt.
03 - Indique nesse campo a Unidade Gestora que em_

te a NMRF. ~  _ Jn ue Q cbdigo da unidade Gestora emitente.

05 ~ Indique nome e cdodigo da Unidade Gestora pa
a qual se destina O recurso. ) ) N v
06 - Especifique o tipo de movimentacao de re
sos e Repasse ou Subrepasse, bem”como a importancia.
07 - Indique a importancia por~extenso. N
08 - Indique a Agéncia que fara a transferencia
0 respectivg n9 da conta. 3 - ) 0
P 09 ~ ?ndlque a Agencia que fara o credito € o
pectivon9 da conta a ser creditada.
10 - Aponha observacoes.
11 - Indique a data. ) .
12 - Espaco reservado a“assinatura do encarreg

rnr

res

13 - Espago reservado a assinatura do ordenador de
despesa.



EXERCICIO NUMERO

NOTA DE PAGAMENTO DE
SERVICO PUBLICO FEDERAL DESPESA ORCAMENTARIA N* DQIMPEHHg1

UNIDADE GESTORA

UNIDADE ORGAMENTARIA

TIPO DO CREDITO COOK30
orgamento geral, CREDITO ESPECIAL CREDITO EXTRAORDINARIO
E SUPLEMENTAR 1
DECRETO N o
«EFEREmcia Ao CREDITO ESPECIAL OU EXTRAORDINARIO
IMPORTANCIA BRUTA
PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA FONTE DE RECURSOS

ESPAGO ftESEWAbGS Al 6r6A0 bE ConiaS libae =siiuaca?

CREDOR
CGC/CPF:

CIDAOE: ESTADO:

TITULO OE CREDITO NUMERO

PAGO POR INTERMEDIO DO AGENTE FINANCEIRO
N"§fEsa bruta

N\ -
|QONlCS, a) Imposto de RendaNu-fonte

«ATRAVES DE ORDEM BANCARIA OE NUMEROa 5 x
MEIO DO CHEQUE NOMINATIVO ABAIXO INOICAOQT ~ V

OUITACAO: RECEBI A IMPORTANCIA CORRESPONDENTE
-------------- AO VALCR LIQUIDO OESTA NOTA PELO

LY CHEQUE N,0
PAGAR: ASSINATURA
VALOR POR EXTENSO
RESPONSAVEL PELA EMISSAO DESTA NOTA PAGUE-SE

OROENADOR DA OESPESA

ORDEM BANCARIA

i NUMERO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONTA N.o
j GEstORA (EMITENTE)

—~ A~

NNEEFR——————- | AGENCIA

JJs liquidar esta ordem a débito de nossa conta, para crédito do favorecido juktq ao banco abaixo indicado N
TtTULOS Dc CftEDITO
FAVORECIDO — T ESPECI NUMERO

0o Q CGC/CPF-

CIDADE/ESTADO:
CONTA N.o (FAVORECIDO)

VALOR Cr»

%

ENCARREGADO 00 SETOR FINANCEIRO ORDENAOOR DA DESPESA



01 - Indigue nesse campo 0 ano correspondente ao exercicio fi
nanceiro a que se refere a dotagéo.

02 - Indique nesse campo o numero da NPDO,
cronoldgica de numero e data da emisséo.

03 - Indique nesse campo o numero do”Empenho a ser pago. ~

04 - Indique nesse campo a denominacdo da Unidade Orcamentar!
ou Administrativa que emitiu o Empenho.

05 - Indique nesse campo o codigo da unidade correspondente

|nd|cada no campo 4.

obedecendo a ordem

- Indique nesse campo o nome da Unidade Orcamentaria emite,

te da Provusao que deu origem ao Empenho.

07 - Indique nesse campo o codigo da Unidade Orcamentaria incu
cada no campo_6. eP

08 - Assinale com "X o tipo de credito do Empenho pago, s
originado do Orcamento Geral, Crédito Especial ou Crédito Extraordi
nario. i = - de

09 - Indique nesse campo o codigo correspondente ao tipo
crédito referido no campo 08.

10 - Indique nesse campo 0 numero do Decreto que deu origem
Crédito Especial ou Extraordinario. i

11 - Indique nesse campo 0 ano do Decreto citado no campo

12 - Indique nesse campo a codificacdo orcamentaria constant
do Empenho que estad sendo pago. .

13 - Indique nesse campo o elemento de despesa corresponder-
ao Empenho- ) o

14 - Indique nesse campo o codigo da fonte de recursos cons
te do empenho.

15 - Indique nesse campo o valor”bruto a ser pago.

16 a 18 - Espacos reservados ao 6rgdo de contabilidade.

19 a 21 - Preencha-os com as mesmas instrucdes constantes
campos 17 e 18 relativas a Empenho.

22 - Indique nesse campo a denominacdo do documento que

origem a NPDO, Nota Fiscal, Fatura, Nota de Transacdo, Folha de
gamento, Prestagéo de Contas ou Comprovagéo de Diarias.

23 - Indique nesse campo o numero do documento referente
campo 22. n

24 - Indique nesse campo a importancia bruta.
25 - Relacione nesses campos,

a seguir, os descontos a  ser

efetuados. ) i} - .

26 - Indique nesse campo a Importancia liquida a ser paga.

27 - Indique nesse campo 0 nome do agente financelro.

2? - Jrdique resse c?mpo se pago por intermédio de cheque.

29 - Indique nesse campo o numero da ordem bancéaria.

30 - Reservado a iIndicacdo da data e assihatura caso seja o li-
gamento efetuado por cheque.

31 - Indique nesse campo a |mportanC|a liquida por extenso. »

32 - Indique a data da emissdo da NPDO, bem como o numero

processo formado pelo documento de habilitacao do pagamento.
33 - Espaco reservado a assinatura do responsavel pela emis»

da NPDO. N ,
34 - Espaco reservado a assinatura do ordenador de despesas*

35 - Indique data e numero da ordem bancaria, quando o paga
to for efetuado por ordem bancaria. i

36 - Indique o nome da Unidade Gestora Emitente,
mero da sua conta. ) ) )

37 - Indique o agente financelro e a agencia.

bem como o

0%

38 - Indique nesse espaco os mesmos elementos constantes
campos n9 19 a 23. ontJ]
39 - Indique nesse campo 0 nome do Banco e AgenC|a e n9

do favorecido.
40 - Indique importancia por extenso.
41 - Espaco reservado a assinatura do responsavel

e ordenador de despesa.

finan
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CLASSIFICACAO  ORCAVENTARIA

A0 banco do brasil s.a

Vai o signatario recollier a importancia supra para
Crédito da Unidade acima mencionada na conta adiante indicada,

c°nforme dispdem as normas vigentes de concessdo de diarias.
AGENCIA QUE RIICEiUBRA O DEPOSITO

AGENCIA QUE FARA O CREDITO N.o I>A CONTA A CREDITAR

o)

OIBSERVAGCOES

AT A ASSINATURA

@

AVTIN' CAGCAO



CAMPOS:

01 - Indique nesse
02 - Indique nesse
03 - Indique nesse
04 - Indique nesse
05 - Indique nesse
6rgdo de Previdéncia.
06 - Indique nesse
dor.
07 - Indique nesse
08 - Indique nesse
SOS.

campo o ano do exercicio financeiro,

campo O numero do processo de origem,
campo o numero da Guia de Recolhimento,
espaco o nome do servidor. n
espaco O numero da matricula do servidor

|
espaco o Cargo, Funcao ou Emprego do Set

campo a Unidade Gestora dos Recursos,
campo o cédigo da Unidade Gestora dos Re

09 - Marcacdo com um
despesa orcamentaria.

10 - Marcacao com”um "X,

se o recolhimento gerar anulacao

se 0 recolhimento gerar anulacao

despesa extra-orcamentaria, o . i kP
11 - Indique nesse campo a Classificacao orcamentaria da Un
de Orcamentaria. . ~ -
12 - Indique nesse campo a classificagcao orcamentaria do -
ma de trabalho. . .
13 ~ Indique nesse campo a classificacao orcamentaria da
za da despesa. . . .-
14 - Indique nesse campo a Classificacdao orcamentaria da
de recursos. i 9
15 - Indique nesse campo o valor em cruzeiros do  recolhil
a ser efetuado. B}
16 - Indique nesse campo o valor por extenso do recolhimento”
17 - Indique nesse campo o home da agéncia bancaria que re
ra o depodsito. o o x o
18 - Indique nesse campo o home da agéncia bancaria que fara
crédito.
19 - Indique nesse campo o humero da conta que recebera o
to. _ . _ neci/
20 - Indique nesse campo as observacoes que se fTizerem
sarias. ) , _ - n
21 - Indique nesse campo o dia, més e ano do preenchimento

Guia de Recolhimento. . ) ) ’
22 - Espago reservado & assinatura e carimbo do responsave

la emissao da Guia de Recolhimento. _ nto”
23 - Espaco reservado a autenticacao bancaria do recolhi”

1 $









F A BERCICIO

. 42
SERVICO PUBLICO FEDERAL NOTA D~E m. R R
PROVISAO + O
ORIGEM-UNIDADE GESTORA co0 160
DESTINO-WNIDADE OESTORA CODIGO
W
UNIDADE ORCAVEWT/Cin TA*
TIPO 00 CREDITO OgPIOO
SRS ) 2HH RO EFEIAL 3Q CREDITO EXTRACROINGRIO
DECRETO N ANO
"eferéncia ao crédito especial ou extraordinario
CREDITO DISTRIBUIDO
classificacido ORCAVENTARTA*
OE TRABALHO NATUREZA OA DESPESA FONTE DE RECURSOS IMPO»T ANCIA
©
1.AF0 ANTERIOR <ALOD ATUAL iPA"O. RESCRYAGG s IR <0
SITUGEO

11 [eniticaQjy 3P] RECEBIDA

0 CREDITO DISPONIVEL FOI ATUALIZADO DE ACORDO COM A DISCRIMINACAO DESTE DOCUMENTO
06 emissao RESPONSAVEL.  PELA BMISSEO VISIO-CHE

ESPACO RESERVADO A0 URGAO OF CONTABILIOADE( LOCAL DA BMISSEO)
VISIO-GHFE

©

OBSE RVACOES



01 - Indique
dotacdo orcamentaria.
02 - Indique

do a ordem cronoldégica de numero
segundo codificacdo estabelecida

03 ~ Indique
tente da Nota de Provisao.

04 - Indique
da Nota de Provisao.

05 - Indique
mentaria ou Administrativa

06 - Indique
no campo 5.

07 - Indique
vimentacao do

08 - Indique
no campo O07.

NOTA DE PROVISAO -

nesse campo o0 exercicio que deu origem

- P
campo a numeracado adequada, obedec -
e data para cada fonte de recurso »
no item 9.04. J

nesse

nesse campo a denominacéo da unidade e-
N LS
nesse campo o cédigo da unidade emiten
c3
nesse campo a denominacao da Unidade

favorecida pela”Provisao. i J
nesse campo o codigo da unidade registr

No
nesse campo a unidade responsavel pela "

recurso orcamentario. $

nesse campo o0 codigo da unidade registi
e,

09 - Assinale com "X" o tipo de credito corresponden

10 - Indique
correspondente.

11 - Indique
houver crédito Especial ou

12 - Indique
crédito.

13 - Indique

nesse campo a fonte geradora do cre

_ ncb
nesse campo o numero do Decreto, A
Crédito Extraordinario. uo

nesse campo o ano do Decreto que liber®

nesse campo a codificacdo orcamentaria

constante do quadro de detalhamento de despesa. I

14 - Indique
despesa autorizada.

OBS: Quando a descentralizacao envolver recursos

tos a Plano de Aplicacéo,
pesa Orcamentaria,

nesse campo o elemento correspondente

&/\

indicar-se-a nesse campo o elemento de ~
acompanhado da codificacao do desdobramento

respondente.
rS&
15 - Indigue nesse campo o cédigo da fonte de recui
observado o disposto no subitem 5.09.01. nge
16 - Indique nesse campo o valor a ser descentrall
no elemento de despesa indicado no campo 14. A
17 - Indique nesse campo o saldo existente no elé&m
de despesa correspondente. eoON
8 - Indique nesse campo o saldo atual, que correi

a deducédo da parcela indicada no campo 16 da parcela indicada

po 17.

19 - Espacgo reservado ao 0rgdo de contabilidade.

20 - Indique nesse camgo a data da emisséo da Pro”

At

21 - Espaco reservado a assinatura do responsavel

emissdo da Provisao
22 -

descentralizacdo dos créditos (Ordenador

(Setor Financeiro).

by

23 e 24 - Campos reservados ao 6rgao de contéabill
25 - Observacbes que se fizerem necessarias,
devidamente codificado,

Plano de Aplicacéo,
mento 4.1.2.0.00,

consoante subitem 3.07.

Espaco®™ reservado a assinatura do responsavel

nria”™\v
i -W
Jjc)- e

quando se tratar do

de Despesa) .

01.



'SERVICO PUBLICO FEDERAL

2 Q ] CREDITO ESPECIAL 3Q

Q°E\ N Pge&sl

NOTA DE ANULACAO
DE PROVISAO

ORIIITM- UNIDADE GESTORA

DESTINO-UNIDADE GESTORA

UN IP2O£ ORCAMENTARIA™

TIPO DO CREDITO

OBSERVACOES

,'77 "EXERCICIO "

1/ VIA
kaPh) ...Jt
NUMERO
lenm n - <
Ctfol GO
CODIGO
CtiOlGO
CtfDI QO

CREDITO EXTRAORDINARIO



NOTA DE ANULACAO DE PROVISAO

CAMPOS:

01 - Indique nesse campo 0 exercicio que deu origee

Proviséo. i i en
02 - Indique nesse campo o numero adequado, o0bedeo 7

do a uma ordem cronolégica, independente da usada nas Provisoes 1V
ra cada fonte de recursos, segundo codificacdo estabelecida

item 9.04. ) ) _ )
03 a 15 - Siga as iInstrucOes dadas para o preenchi -

to dos mesmos campos da Nota de Provisao.

16 - Indique nesse campo a Importancia anulada.

17 - Indique nesse campo o valor do saldo existente

18 - Indique nesse campo o valor do saldo existe
(campo 17) acrescido do valor anulado (campo 16)."

19 - As mesmas instrucdes relativas a Provisao. @,

20 - Indique nesse campo O numero da Provisao anui

21 - Indique nesse campo a data da emissdo da Prov
sao anulada. AN\

22 - Assinale com X" o quadro correspondente pard

ou total, conforme o caso. o _
23 - Cite o documento, indicando seu numero e d

que confirmou a existéncia do credito anulado, i
24 - Indique nesse campo a data da emissdo da Not

Anulacdo de Provisao. i _ ons
25 a 28 ~ Preencha-os cora as mesmas i1nstrucoes

tantes dos campos 21 a 24, relativas & Nota de Provisao.



EXERCICIO

SERVICO PUBLICO NOTA DE ANULACAO DE %4 l.a VIA
ERVICO PUBLICO FEDERAL '
¢ EMPENHO 1]
UNIDADE GESTORA CcODIGO
©
UNIDADE ORGCAMENTARIA CODIGO
TIPO DO CREOITO CoDIGO
C ] ERCSUPUME"W © 2 D CREDITO ESPECIAL 3 Q CREDITO EXTRAORDINARIO
OECRETO N.o ANO

REFERENCIA AO CREDITO ESPECIAL OU EXTRAORDINARIO

=R

Gc watricula
e"Dere¢0
cele.
.ESTADO-
e PREGO
ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE .
¢ UNITARIO TOTAL
SALDO ATUAL TOTAL
REQUISICAO PROCESSO
2 Q  CONVITE 3 U  TOMADA DE PREGOS

O CREDITO DISPONIVEL FOlI ATUALIZADO DE ACORDO COM A DISCRIMINAGCAO DESTE DOCUMENTO

VISTO-CHEFE ORDENAOOR DA DESPESA



01 - Indique nesse campo o exercicio financeiro referex
ao Empenho a ser anulado. r0
02 - Numere o Empenho Anulacdo obedecendo a toma ordem c -
noldgica de numero e data, independente da numeracdo da Nota de
nho, segundo as fontes de recursos conforme i1tem 9.04. ’

03 - Indique nesse campo a denominacdo da Unidade Orgzu
taria ou Administrativa emitente do Empenho.

04 - Indique nesse campo o0 cbédigo da Unidade emitente
Nota de Empenho. te

05 - Indique nesse campo a Unidade Orcamentaria emitex
da Provisao que deu origem a Nota de Empenho. A

06 - Indique nesse campo o cédigo da Unidade orgamenta
emitente da Proviséo. $

07 a 13 - Preencha-os com as mesmas instrucdes da Nota
Empenho.

14 - Indique nesse campo o valor a ser anulado.

15 - Indique nesse campo o numero do empenho anulado#
sinalando com "X" se parcial ou total, no quadro correspondente.

16 - Indique nesse campo a data da emissdo do Empenho
lacéo. Lo

.17 a 25 - Siga as iInstrucdes dadas para o preenchius
dos mesmos campos da Nota de Empenho.

26 - Indique nesse campo q resultado da operacéo:
Anterior, acrescido da importancia anulada indicada no campo 14- ~

27 - Indique nesse campo a soma dos totais dos 1itens
lados. t

28 a 34 - Siga as instrucbes dadas para o preenchi®
dos mesmos campos da Nota de Empenho.






clo 01 “ Indique nesse campo 0 ano correspondente ao exerci

n
financeiro a que se refere a dotacao.
P 02 - Numere seguidamente os empenhos emitidos, obedecen
QUef °rciein cronoldgica de numero e data, observada a numeracgdo se -
cial segundo as fontes constantes do item 9.04.

nw 03 - Indique nesse campo a Unidade Orcamentaria ou Admi
rativa emitente da Nota de Empenho.
o4 - Indique nesse campo o cOdigo da Unidade emitente,
p , » 05 — Indique nesse campo a Unidade Orcamentaria emitente
rovisao que autorizou a movimentacdo do crédito,
anr. o6 “ Indigue nesse campo o cddigo da Unidade Orcamentari
atente da Proviséo.
otCade 07 - Assinale com "X" o tipo de crédito, se originado do
nqb Geral, Crédito Especial ou Crédito Extraordinario.
*tvy 08 - Indique nesse campo o cddigo correspondente a fonte
cecurS0Os .
09 - Indique nesse campo 0 numero do Decreto que deu ori
ao Crédito Especial ou Crédito Extraordinario,
o (v~ 10 - Indique nesse campo 0 ano do Decreto que concedeu
to Especial ou Crédito Extraordinario.
11 - Indique nesse campo a codificacdo orcamentaria,cons

quadro de detalhamento de despesa ou aquele indicado nas
s°es recebidas.
- 12 “_..Indique nesse campo o elemento de despesa correspon
5 a atuisicdo pretendida. Tratando-se do elemento 4.1.2.0.00,
eseer do codigo do i1tem do plano de aplicacao.

(o1 9] 13 - Indique nesse campo o cOdigo da fonte de recursos,
estabelecido no subitem 5.09.01.
14 - Indique nesse campo o valor total empenhado.
15 - Assinale com "X a espécie do Empenho emitido.
16 - Indique nesse campo a data da emissao do Empenho.
=7 - Indique nesse campo a matricula ou CGC do credor,
tlre 0 caso.
18 - Indique nesse campo o0 nome do credor e seu endereco
* 19 - Numere, em ordem crescente, o material ou servico

e®pecificado na coluna propria.
- 20 - Especifique o material ou servico correspondente a

21 - Abrevie a indicacao da unidade do raateriai que
* adquirir. Exemplos: "UM®(Unidade) , Pe. (Pecas), Dz. (D
- Gr* (Grosa).
D 6 22 - Indique nesse campo a quantidade do material ou ser

aPecificado na coluna pi-Opria.
23 ~ Registre nesse campo o0 preco unitario referente a

6 indicada na coluna propria.
\% 24 - Registre seguidamente o produto da operacédo, quanti
€sses preco unitario,
C 25 - Registre nesse campo o saldo existente.
5 26 - Indique nesse campo a diferenca entre o saldo exis
r do total empenhado no campo 14.
o 427 “ Indi<due nesse campo a soma dos totais registrados 1



w 28 - Indique nesse campo o n9 do pedido emitido pelo
eressado.

29 - Indique nesse campo o0 numero da requisicao prep

pel® almoxarifado em funcdo dos pedidos recebidos.

iin. 30 - Indique nesse campo o numero dado pelo Setor de Co

Co CaCles ao processo formado pelo pedido que deu origem a licita

@r 31 - Assinale com "X, na sequéncia de quadros, O que
esPonde a modalidade de licitacdo usada na aquisicdao,

ern 32 - Espaco reservado a assinatura do servidor que pre

@teu © documento e efetuou as anotacOes na respectiva Ticha de
r’le orcamentario.

Sto 33 - Espaco reservado & assinatura do responsavel pelo
r financeiro.

1 Y] 34 - Espaco reservado a assinatura do responsavel pela

~ntacdo dos créditos (Ordenador de Despesa).






CAMPOS:

01 - Indique nesse campo 0 exercicio a que esta v
culada a despesa. -en
o 02 - Indique nesse campo o numero da folha se<*

ciai.
03 - Repita o numero do Empenho. te
04 - Indique nesse campo 0 nome da unidade emite
do empenho. p
05 - Indique nesse campo o cédigo da unidade ein
te do Empenho.
06 - Indique nesse campo o0 nome da unidade emite
da Provisao. g
07 - Indique nesse campo 0 cOdigo correspondente
unidade emitente da Proviséo. _ ens
08 - Continue com a sequéncia da numeracao dos
relacionados nas folhas anteriores. A
a I3 - rimdkar o meesny. poeeatneevtio mencdanado P
8 Bpﬁgﬁyﬁéﬁinto dos eampos 20 a 24 da Nota de Empenho. pef
pesa 14 - Espaco reservado ao visto do Ordenador de

15 - Indique nesse campo a soma dos totals re<jis
dos nesta folha e folhas anteriores.
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SOLICITACAO E CONCESSAO NUMERO

SERVICO PUBLICO FEDERAL
DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROPONENTE

c¢RGO, funcdo Ou EMPREGO:

SUPRIDO PROPOSTO

ORD* FUNcYo QU BVPREGOW “WATRICULS

Z .
""~1RA )E IDENTIDADE NO( ) EXPEDIDOR:

(8

OBJETO DO SUPRIMENTO

ARNR®
@ wW )
1"Riodo de aplicagXo di PRAZO DE COMPROVACHJ z~
DE DESPESA* VALOR Crf» ©
" CrS
" CrS
" CrS
TOTAL PROPOSTO CrS
E DATAI / j|_ ©
Assinatura do Proponente
ORDENADOR DE DESPESA
O suprinento no valor e discriminacdo constantes da presente solicitagcdo
A
A
Assinatura do Ordenador
SETOR FINANCEIRO
K
S 31 A IMPORTANCIA DE CrS C
) PSEO CHEQUE Nfi .
do(a;

PARA APLICAGIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, NA FORMA E LIMITES DA PRESENTE CONC2SSI0.

Assinatura do Proposto
Ba«caria i
COliiIEDDC ATRAVES DA ORDEM DE CREOTO DO(A)

‘NUMERO DEAN

Assinatura do Responsavel



CAVPOS:

01 - Indique nesse campo 0 numero da solicitacdo, precedido da sigla da Unidade

=88 88 KRS

H R &R

BRBN RBb®

REBENS

Orcamentaria.

Indique nesse espago 0 nome do Servidor proponente.

Indique nesse espaco o Cargo, Funcdo o Emprego do proponente.

Indique nesse espagco 0 nome do Servidor proposto oo supricb

Indique nesse espaco o numero da matricula do Servidor no orgao de Previden

Indique nesse espago o Cargo, Fungao ou Emprego do Servidor
Indique nesse espaco 0 numero da carteira de identidade do Servidor
Indique nesse espaco a sigla do 6rgao expedidor da carteira e o Esta o

Indique nesse espago, resumidamente, para gque se destina o Suprimento
Indique nesse espaco o dia, més e ano do iInicio da aplicacao do upr
indique nesse espaco o dia, mes e ano do termino da aplicacao do p
Indique nesse espaco 0 dia, Més e ano para cxxtprovacao do Suprimento.
Indique nesses espacos a Classificacao Orcamentaria da Concessao por

espacos o valor a ser oonsignado a» cada elemento da Despesa.
Indique nesse espaco 0 sanatorio das Parcelas. - - - cnlica
Indique nesse espaco o dia, mes e ano em que esta sendo assinada
ta lo proponente.
Espgggop?’ese?vado a assinatura e carimbo do Servidor proponente.
Marcacgdo octn um "X', no caso de concordar com a solicitagao. _
Marcacdo ccm um X', no caso de ndo concordar com™a solicitagao.
Indique nesse campo o dia, més e ano do ato decisorio.
Espaco reservado a assinatiara e carimbo do Ordenador de Despesa.
Apor nesse campo o valor total em cruzeiros recebido.
Apor nesse campo o valor por extenso.
Indigue nesse campo o ndmero do cheque.
Indique nesse campo o0 ncme do Estabelecimento Bancario a que se refer

Indique nesse campo o0 dia, nés a ano an que esta ocorrendo o recebimento.
Espaco reservado a assinatura e carimbo do recebeaor.

Indique nesse espacoo nane do Agente Pagador .

Indique nesse espaco 0 nimero da Ordem de Credito.

Indique nesse campo a data da emissao da Ordem de Credito.

Indique nesse campo o dia, més e ano em que esta sendo assinada pe

savel do Setor Financeiro. ™J,,anrei*o

32 - Espaco reservado a assinatura e carimbo do Responsavel pelo e r



Bo ¥ a

o4

On mbcl

ouM.o..OWwM.s.

¢um VA

& \Edodd BzloRo =.

(@2}

(%]

0€>
®

o O

¥ 0XRTLnN

«C



tf

w0 Mo O <™ s 0NN e oF o UBSED =

H3mwwd& 3@mwmm OWWUDWIHK&W d ".OOSﬂﬁvu® OO my M*_u\la/uﬁo Bmm* AOCR} Om,HwO Qd d3wwo ao
° P
= ©00_o& )>Wu_n0»®m\_uo D£ @W3-4& o& OosoHO,nVO Ao.

ImOa Qoh -2585S5 ¢&mwwow & 3o & B.E

I®Oad ool 3@@Mﬁ @%.MN»WOW o 3.>J Lo & 68E3 oo W_.anouOH. oS woso & vasoOf oo
Q X

Hsmpm0m - @88 R ooWus& =] 3&3% cc OGS E8sg 0.*|n30m006m 005 00T wlmiOE <&
T

M3O.H_w\Co wBze x Omdsm %mmo oo aOOdSbJ(O e mno&ﬂ&oo

S w1 3w\mm»0£d3m.M o, 3 od (3_WWD.O_ﬁ|u WuOnCno( Zo:!

HSDM.mdw 3Dmm»0“d3® o 3MU-9,.\W ok HPHBM.I Gn,on@ mn% 000 cm@mzol

T 5. QK ©855 Tomons O Wmcor of %mm oOWC £o w =00domidol

T 5L 8.5 @0 o & sqoF oos v o285 ®O= oC ogn - 0SS rSs AL 0nREOS

=To ofe. Dioo = O,O;"_\n/r( A5 Chw3Wxa ol h(mﬂOaWP< o="



QUIA DE RECOLHIMENTO EXERCICIO afIEXO AO PROCESSO
SUPRIMENTO DE FUNDOS NUMERO

WV|CO PUBLICO FEDERAL

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

&
MATRICULA
“Ffuncdo QU  EMPREGO
UNIDADE GESTORA
CODIGO
UO BRASIL S.A.

Vai o signatario «» !, « , aportl»!. MdM (" e .
conta adiante indicada, aisp; ., . ao "

AGENCIA QUE RECEBERA O DEPOSITO

_— AGENCIA QUE FARA Q CREDITO
NQ DA CONTA A CREDITAR

19

d OBSERVAGOES

ASSINATURA



CAMPOS:

Q
I

Indique
Indique
Indique
Indique
Indique
cia.
Indique
Indique
Indique
Indique
Indique
emissao
Indique
Indique
Indique
Indique
Indique
Indique
Irrigue
Indique
Indique
Indique
Indique
1o.

ORBRE B88A8 KRS
|

PELE: 5
| I I I |

nasse
nesse
nesse
nesse
nesse

nesse
nesse
nesse
nesse
nesse

(pelo
nesse
nesse
nesse
resse
nesse
nesse
nesse
nesse
nesse
nesse
nesse

campo 0 ano do Exercicio Financeiro.

campo 0 numero do Processo de Origan.

campo 0 numero da Guia da Recolhimanto.

espaco 0 nane do Servidor.

espaco 0 numero da matricula do Servidor no 6rgdo de Previdsj}

espaco o Cargo, Funcdo ou Emprego do Servidor.

canpo a Unidade Gestora dos Recursos.

campo o Codigo da Unidade Gestora dos Recursos.

cartpo o numero do empenho de Concesséo e data de sua emissao»
campo o_numero da Nota de Anulacao de Enpenho e data de S|
Setor Financeiro).

campo a Classificacao Orcamentaria da Unidade Orcamentaria*
cair a Classificacao Orcamentaria e Progranu de Trabalho.
campo a Classificacdo Orcamentaria da Natureza da Despesa.
cargo a Classificacao Orcamentaria da Fonte de Recursos.
campo o valor am cruzeiros do Recolhimento a ser efetuado.
campo o valor por extenso do Recolhimento.

campo o nome da Agéncia Bancaria que recebera o Deposito.
canpo o0 nome da Agéncia Bancaria qua fara o Crédito.

campo o0 numero da Conta que recebera o Crédito.

campo as observacoas que se fizerem necessarias.

canpo o dia, més e ano do preenchimento da Guia de Reoolhith

22 - Espaco reservado a assinatura e carinbo do Responsavel pela emissdo da Giia
de Recolhimento.
23 - Espaco reservado a autenticacdo bancaria do Recolhimento.
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O demonstrativo mensal de despesa -(DMD)anexo -é pe-
ca imprescindivel para o acompanhamento da execucdo orcamentaria e
contabilizacdo das despesas do Ministério’ e de sua entrega regu -
lar, com os adendos correspondentes, depende a liberacdo dos recur
sos financeiros as unidades orcamentarias e administrativas. 0 pra
20 fixado por lei e de 5 dias, apos o encerramento do més.

Acompanham o DMD, como adendos, devidamente datados e
assinados:

1. extrato de contas bancarias;

2. conciliacédo bancaria;

3. relacdo de sub-repasses e ordens de pagamento emitidas”,
respectivamente, em favor das unidades administrativas
e entidades supervisionadas;

4. relagdo das unidades que tiverem seus demonstrativos 1
incorporados ao DMD da Unidade Orcamentaria;

5. relacdo das unidades administrativas cujos demonstrati
vos deixaram de ser incorporados ao DMD da Unidade Or-
camentaria;

6. demonstrativo da conta bancaria (anexo );

7. DMD relativo a Restos a Pagar, dando continuidade aexe
cucado orcamentaria do respectivo exercicio;

8. boletim de controle orcamentario;

9. boletim de controle financeiro;
10. boletim de controle patrimonial;
11. demonstracdo analitica da despesa;
12. relagcao das provisdes concedidas;
13. relacao das provisdes anuladas;

14. relacdo dos suprimentos concedidos; e
15. relacao dos suprimentos comprovados.



Para correto preenchimento do DMD, registram-se >
nas colunas:
1. programa e subprograma, projeto e atividade;
2. categoria econdmica (elemento de despesa);
¥ imP°~tancias nado recebidas da dotacéao;
4. importancias relativas aos credito recebidos no

5. importancias relativas aos créditos até o més a Q
se refere o DMD;

6. valores dos créditos orcamentarios e adicionais?

7. valores dos empenhos emitidos no més;

8. valores dos empenhos emitidos até o més a que se
fere o DMD;

9- valores dos saldos disponiveis para empenho;
10« Pimentos feitos no més;
11. pagamentos feitos até o més a que se refere o

12. saldos das despesas empenhadas e nao pagas ate
mes a que se refere o DMD.

~  LACOES As anulacdes de repasses, empenhos ou Pa™

que tlVer,e” de ser feitos, em virtude de acertos, deverao
pensadas com o movimento positivo do miSj figurando a dif«[,n"

oer

negativa, acaso ocorrida , . . a resPe
g . . 5 Fftcedida do sinal menos (-)» na . "o
3 coluna "no mSo*< , i

mS t *com ° corrgspondente reflexo na colun

nu acb5°® aparecers ° liquido resultante, ou valor nulo, e *' '

repasse' " are“ 03 val°res positivos do movimento; a anulaS*

Passe refletir-se-a tambe™m na coluna 'sem repasse-.

correntes dl~ulal*""™ AS alteras®es dos créditos orcamentari®°s

traidas ou somadas Ss r* SUPlementa«l0 pOT Decreto
, refletindo- e-Pectivas dotacoes, que figuram na

cdo reallz2ada_Se de'alS COlunas a natureza da °P
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. Para correto preenchimento do DMD, registram-se >
nas colunas:

1 . programa e subprograma, projeto e atividade;
2 . categoria econdomica (elemento de despesa);
3. Importancias n&o recebidas da dotacgéo;

4. importancias relativas aos crédito recebidos no nés;

5. importéncias relativas aos créditos até o més a die
se refere o DMD;

6 . valores dos créditos orcamentarios e adicionais;

7. valores dos empenhos emitidos no més;

8 . valores dos empenhos emitidos até o més a que se r®
fere o DMD;
valores dos saldos disponiveis para empenho;

10- pagamentos feitos no més;

11~ pagamentos feitos até o més a que se refere o DiD>e

saldos das despesas empenhadas e ndo pagas até
mes a que se refere o DMD.

NULACOES - As anulacbes de repasses, empenhos ou pagame'

quUe tlV8rem de ser Mitos, em virtude de acertos, deverao ser
pensadas com o movimento positivo do mis, figurando a diferi

tiva o T aCaS° °I0ITida> P~cedida do sinal menos (-), na resp**
mes» ° 1 = meS™” C°m °© corresP°ndente reflexo na coluna "ate

nulaco apar®tOerd ° li(luid® resultante, ou valor nulo, se as i

repasseVtri3zis 1™ Val°reS positi™= do movimento; a anulaS”®
refletir-se-a tambe™m na coluna ''sem repasse'.

correntesAlTf ERAS°ES~~ AS altera«bes dos crSditos orcamentario®

traidas ou 6 ou suplementacSo Por Decreto aparecerdao SU-
Tr e J dotacbes, que figuram na colu»
COlUn*“ e oonforme a natureza da oP”™

cdo realizada



RESTOS PAGAR

FERCICIO
<Q;

-

1ORCAVENTARIA:

EMPENHO TOTAL
PROCESSO NO INTERESSADO

ND DATA VALOR PARCIAL GERAL

TOTAIS

Elaborado Por
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No final do exercicio, as Unidades Orgamentarias
e Administrativa encerrardo os balancos do Sistema Financeiro, Or
Samentdrio e Patrimonial.

e Balanco Orcamentario - que demonstra as receitas”
N as despesas previstas, em confronto com as realizadas. o Balanco
~Camentario sera estruturado da seguinte forma:

RECEITA

Receitas Correntes.. ... ... .. ... .. ..... cr$
Receitas de Capital ... ... . ... ._....... Cr$
5T 0] 1= Cr$
3= o o Cr$
Total o .. .. Cr$

despesa

Créditos Orcamentarios e Suplementares. Cr$

Créditos EspecialS. .. ... Crs$
Créditos ExtraordinariosS.............. Cr$
B0 ] 1=
Superavits. ... ... ... e Cr$
Total ... e Cr$
T N Constituem Receita e Despesa do Balanco Orcamenta

© 0os créditos constantes do orcamento da Unidade.

N Nos casos de suplementacOes, os valores destas se
considerados '"'Receita”™ do elemento suplementado e '"Despesas''dd
gHento que ofereceu o credito.

o _ Créditos Especiails e Extraordinarios sao créditos
N binados de fontes alheias a Unidade Orcamentaria e que passarao
°°nstituir Receita e Despesas do elemento creditado.

n Balanco Finaneeiro - o Balanco Financeiro reflete
Receita e a Despesa,



RECEITA ORCAMENTARIA

Nansferéncias Correntes
% >asses (ou sub-Repasses) recebidos.

RECEITA EXTRA-ORCAMENTARTA

ASTOS A PAGAR

Mg ricao. ors
Aceita de convénios
discriminar) . . . ..o i i e i e e e e
~CARGOS GERAIS DA UNIAOD

6cebido para pagamento de inativos. . ... ....... 0%
I N ignacdes

Scricao de descontos

......................... Cr$
P°sto de Renda retido na Fonte  Cr$ Cr$

3LD0S py EXERCICIO ANTERIOR
$*0s no Banco do Brasil S/A.

DESPESA ORCAMENTARIA

N SPESAS CORRENTES
"Pesas de Custeio

I pessoal Civil. oo oo A
N — Material de Consumo. . .. . oo oo oo
0 Servicos de TerceiroS. - ..o cococacaaaann. Qrs
0 ~Encargos DIversos. . .- oo oo oo Cr$

DESPESA EXTRA-ORCAVENTARIA

N T°S A PAGAR DE 19....
NS'mentos efetuados. & - - - oo C o e e e
SESAS DE CONVENIOS
/\/\RGOS geraiSDAUNIAO ...................................................................................
Nento de INatiVos. - . . . o i i e e e e e Ccr$



G’I\ISIGNA@ES
°olhimento de descontos

A e e e e e e e e Ccr$
________________________ cr$
"N°sto de Renda Retido na Fonte,.. Cr$ Cr$ Ccr$
Cr$
PARA O EXERCICIO SEGUINTE
N"dos noBanco do Brasil S /7 A .
Cr$
aos de. . ... de 19

(Assinatura do Contador ou Técnico de
Contabilidade - CRC - ... /_..._)

VISTO:

(Assinatura do Ordenador de Despesa)



- 0 Balanco Patrimonial e a sintese (resumo)
operacoes dos Sistemas Patrimonial e Financeiro, demonstrando
direitos e obrigacfes da Unidade.

Sao Direitos - os valores representados pelo ativo real; e

Sa® Obrigacbes - os valores representados pelo passivo real.

0 Ativo se divide em:

S AtIVe Finaxiceir,® Disponivel - representado pelos valores em
ncos, que se acham a disposicado imediata do Ordenador de Despesas;

® Ativo Realizavel - representado por valores que poderao ser
°cados a disposicdo do Ordenador de Despesa

Ativo Permanente - representado por bens moveis, imoveis
1 O
NN Ativ® Qougpaasado - representado por valores transitsrios,que
igualam com o Passivo e nédo representam direitos ou obrigacdes da

1Bade.

N As somas dos Ativos Financeiros, Realizavele
Nanente constituem-se no Ativio Real da Unidade.

0 passivo divide-se em:

t Passivo Fijnamcelro - representado pelas obrigacfes a pagar,
s como: '"Restos a Pagar', Depoésitos, etc,; e

, Saldo Patrimonial - representado pelo valor do Ativo Real
~1do, iIsto e, a soma do Ativo Real menos as obrigacdes a pagar.



MODELO DE BALANCO PATRIMONIAL
(Para os 6rgéos de Administracdo Direta)

[ VO
VO FINANCEIRO
~ponivel
N Bancos: -
Banco do Brasil S/A-c/n?. .. ... Cr$
VO PERMANENTE
~k Batmmanials
&BMovels. .. .. .. ..., 0%
Imbveis. ... ... ......... Cr$
......................................... Cr$
\Ersos ~
AXarifado. ... .. ... .. ... ... Cr$
................................... Cr$ Cr$
SanadoAtivoReal ... ... ... ... .. ... ....... q .~

~ 0 COMPENSADO

~M0res em Poder de Terceiros. - ... oo eeean.. Cr$
Ratos e CONVENIOS. - - - i i e e i i e e e eemmmmems Op$
do Brasil S/A-C/FGTS. . .o oo i e oo Cr$ crs
Cr$
s 1VO
/WS a Pagar
D19, . ... Cr$
W19, ... Cr$ Cr$
Jeltos eCaugles. - - - oo c oo i i i e i Cr$
(107870 0= Cr$
énio (discriminar). . .. oo oo i e i e e aaan cr$ crs
MO PERMANENTE
O3
Soma do Passivo Real. s
PATRIMONIAL
jJVReal Liquido. . . . . ... ...
~ceiro - Saldodas Verbas. .. .............. Cr$ crs

-0 OOMPENSADO
L ~Partida de valores em Poder de Terceiros _ Cr$
facOes Contratuals. - - .. ... oo o-..

de Garantia por Tempo de Servigo......... Cr$ cr$



MINISTERIO:

s RGAO :

CONCILIAGAO DO SALDO BANCARIO

Exercicio
~mdo apurado em 31 de dezembro, pelo Banco do Bra
sil S/A., Agencia local,conforme extrato.. .. $

(..
S: Depésito feito em 31 de dezembro, ndo credi-

tadopeloBanco. ... ...

(.

s« Cheques emitidos que ndo constaram do extra
to formecido pelo Banco (em transito) ate 31
de dezembro, a saber:

$
N 2 s $
N2 s $

constante da escrita, em 31 de dezembro.
Qocalidade e data)

“~ome do Tomador de Contas) (Nome do Ordenador de Desoesa)

(carg) (cargo)



