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P R O P O S T A  O R Ç A M E N T A R IA
n . i

EXERCÍCIO DE 1 .9 7 9 INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO

I N S T R U Ç Õ E S

CRITÉRIOS a serem adotados
5£SPESAS DE PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS

Para despesas de pessoal e Encargos Sociais, adotar- 
Se~ao os níveis de execução de março de 1978, (já acrescidos do reajuste 
°alarial aplicado em 1978).

•̂ gSPESAS DE OUTROS CUSTEIOS E DE CAPITAL
- Em face das restrições de gastos, as Unidades, na 

Previsão de recursos para outros custeios e capital, deverão considerar’ 
°S dJ-spêndios estritamente essenciais à manutenção de seu programa de
trabalho.

- Com relação a projetos/atividades novos, somente 
everão ser apresentados aqueles considerados de alto grau de prioridade

^§ERVAçÕES GERAIS
~ As Unidades deverão apresentar a descrição dos Projetos/Ativida - 
des, com o maior detalhamento possível, abordando os objetivos, 
justificativas, situação atual e o cronograma físico/financeiro ' 
para o Triênio 1979/81. Para tanto utilizarão o Formulário FD-Des 
critivo.

~ As propostas serão encaminhadas ã Secretaria de Planos e Orçamen­
to, impreterivelmente, ATfí 0 DIA 28 DE ABRIL DE 1978.

" Todas as aplicações deverão ser regionalizadas, no verso dos for 
mulários.

C U RIÓS - ROTEIRO DE ELABORAÇÃO 
TBjSÀO PARA PREENCHIMENTO
•^S^ntação:

Os formulários-roteiros têm características próprias, 
ao todo 9 (nove) modelos, os quais serão utilizados em função de 

especificidades.
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[E X E R C ÍC IO  DE 1.979 INSTRUÇÕ ES P A R A  ELABORAÇÃO

Sao os seguintes: 

Modelo
F.P.T.
F.A.P.
F.R - Despesas

F.R - 1 
F.R - 2

F.R - 3

F.R - 4

Destinação
- Programa de Trabalho
- Aplicações Plurianuais

- Pessoal - Vencimentos
- Pessoal - Despesas Variáveis
- Serviços de Terceiros e encargos- 

Remuneração Serviços Pessoais
- Obrigações Patronais
- Salãrio-Famllia
Outros Custeios

- Material de Consumo
- Outros Serviços e Encargos

Capital
- Obras e Instalações
- Equipamentos e Material Permanente

- Outros Custeios e Capital 
não especificadas)

- Metodologia da Receita
- Descritivo

(quandoF.R - 5

F.M.R.
F.D.

^££gnchimento
E^ssoal e Encargos Sociais 
^Sgnulãrio FR.1 - Vencimentos

Formulários destinados a colher dados de previsão 
dispêndios com vencimentos de pessoal, a se efetuarem em 1979, por 

Pr°jeto/atividade.
i

Com base no demonstrativo anexo, cada unidade efetua 
^  os cálculos para preenchimento do formulário.



P R O P O S T A  O R Ç A M E N T A R ! A

E XE R C ÍC IO  DE t .9 7 9 IN S T R U Ç Õ E S  PARA ELABORAÇAO

rio.

Vencimentos
Considerar o valor de referencia de cada funciona- 

Gratificação Adicional por Tempo de Serviço
Efetuar os cálculos levando em consideração novas 

inclusões (funcionários que em 1979, adquirirem direito a quinqüê
nios).

Função de Direção e Assessoramento Superigr 
Fnncão de Direção e Assistência Intermediária

Informar o montante da despesa anual, pela lotaçao 
da unidade, observando o regime de trabalho <CLT ou ESTATUTÁRIO). No 
«so de DAS, incluir a Gratificação de Representaçao de DAS.

r-„nflnacão de Atividade de Nível Superior
Calcular 20% sobre o valor de referência dos ocu 

Pantes de cargos de Nível Superior, observado o regime de trabalho.

r.r„MftcaCão pela participação em Crgãos de Deliberação 
Coletiva

Privativa dos Conselhos e das Comissões do Gabine 
te do Ministro - calcular de acordo com a tabela vigente.

Quadro Suplementar
Informar somente o montante das despesas observado

0 regime de trabalho.

Salário
Considerar o valor de referência de cada servidor, 

u*-ilizando o multiplicador 13.

Abono Pecuniário
Calcular 2,56% sobre o montante da despesa previs

ta Para o Pessoal CLT (inclusive DAS e DAI).
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EXERCÍCIO DE 1.979 INSTRUÇÕES PARA ELABORAÇÃO

Fonnulãrio FR.2 - Despesas Variáveis, Remuneração de Serviços Pessoais,
Salário-Famí11a, Obrigações Patronais
Este formulário destina-se a obter previsões de dis 

Pendios com despesas variáveis, remuneração de serviços pessoais, salá 
rio-família e obrigações patronais, por projeto/atividade.

Despesas Variáveis

Gratificação de Representação de Gabinete
Serão informados separadamente especificando-se pes 

soal com ou sem vinculo.

Diárias e Substituições
Informar nos quadros próprios as execuções de 1977, 

-*-978 (provável) e a previsão para 1979. Descrever no verso, memória
cálculo adotada, para obtenção do valor previsto para 1979.

Outras Despesas Variáveis
Especificar outras despesas não consideradas acima, 

assim como o total anual previsto.

Remuneração de Serviços Pessoais
Previsão de dispêndios com pagamento de grupo-tarefa 

estagiãrios, bem como outros tipos de pagamento a Pessoas Físicas, pela 
Prestação de serviços.

Salário-Família
Informar execuções de 1977 e 1978 (provável), bem 

como, previsão para 1979. Descrever no verso, memória de cálculo.
i

Obrigações Patronais
Despesa Anual
Calcular 22,5% sobre o valor total da despesa previs 

com pagamento de pessoal CLT (fonte formulário FR.l).
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EXERCÍCIO  DE 1 .9 7 9 IN S T R U Ç Õ E S  PARA ELABORAÇÃO

Outros Custeios
Formulário FR.3 - Despesas de Outros Custeios

Formulários destinados à obtenção da previsão de 
dispêndios por tipo de despesa de outros custeios, por projeto/ativi- 
dade.

A unidade deverá estar atenta para os seguintes de
talhes:

Para as rubricas
3120 - Material de Consumo;
3132 - Outros Serviços e Encargos.

Utilizar o esquema explicitado na Portaria SOF 15
de 20-06-78.

Informar execuções dos exercícios de 1977 e 1978 
(provável) e a previsão para 1979.

Passagens: Na estimativa para 1979, separar os valores relji 
tivos à "Passagens e Transporte".

A nomenclatura "Outros Materiais" só deverá ser utilizada 
quando da total impossibilidade de especificar a despesa.

^££jPulário FR.4 - Despesas de Capital

Destina-se a óbtenção de previsão de despesas de 
CaPital, por projeto/atividade.
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EXERCÍCIO DE 1.979 INSTRUÇÕ ES PARA ELABORAÇÃO

A unidade deverá descrever para as rubricas:

4110 - Obras e Equipamentos;
4130 - Equipamentos e Material Permanente.

Quais, respectivamente:
- A (s) obra(s) a ser(em) executada(s);
- Os equipamentos e/ou materiais permanentes a serem adqui 

ridos.
*

A nomenclatura "Outros" sõ poderá ser utilizada quando da total impos 
sibilidade de especificar a despesa.

£ormulãrio FR.5 - Outras Despesas

Destinados 'a obtenção de previsão de dispêndios em 
rubricas não mencionadas nos formulários anteriores, por projeto/ati­
vidade.

Deverão ser detalhadas no campo próprio, as especi 
ficações das despesas a serem efetuadas.

^S£gmlãrlo FAP - Aplicações Plurianuais

Este formulário destina-seNa consolidação das despe 
Sas Por projetos/atividades em 1979, assim como indicar a projeção 
^Gstas despesas para 1980 e 1981.

Assim é que, após preenchidos todos os formulários 
(de 1 a 4 e/ou 5), a Unidade projetará neste formulário os valores 

Previstos para o triênio 1979/81, por elemento de despesa.

t

Quando as projeções para 1980 e 1981 apresentarem acresci 
mos significativos, a unidade deverá justificá-los no campo 
destinado a observações.

p
'— ŜlHlãrlo FPT - Programa de Trabalho

Destina-se ao detalhamento do programa de trabalho
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INSTRUÇÕ ES PARA ELABORAÇÃO
---- ---------------- ------------------- — ------------------- -— ~ — ------- —

da Unidade, envolvendo projetos/atividades, informados nos 
rios anteriores.

formula

Formulário FMR-RECEITA - Legislação Básica, Evolução da Receita, Memó 
ria de Cálculo, Método de Previsão, Párâme 
tros e Justificativas

sera
Observações Preliminares
- Para cada rubrica de receita e fontes de recursos 

preenchido um formulário;
— No caso de um formulário se apresentar insuficiente para 

as informaçoes a serem fornecidas, serao preenchxdos tan 
tos formulários quantos forem necessários, bastando indi 
car no campo Fl.:.... de .... conforme indicado:
- ao utilizar um formulário; folha 1 de 1
- ao utilizar dois formulários:

- no primeiro formulário, lançar: folha 1 de 2
— no segundo formulário, lançar: folha 2 de 2.

Egeenchimento
Para preencher o formulário, o responsávex deverá ter

niaos:

1. Atos de Criação e Regulamentação da Receita;
2. Histórico do comportamento - 1975/1977;
3. Previsão da Receita - 1979/1981.

em

^3islação Básica:
Citar a legislação de criação da Receita e os atos de regu

Iamnentação e/ou alterações.
t

da Receita:
Indicar os valores da arrecadação e respectivas variações 

pGrcentuais em relação ao ano anterior.
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EXERCÍCIO DE 1 .9 7 9 IN STR U Ç Õ ES PARA ELAB O R AÇ Ã O

Até 1977, os valores devem ser aqueles verificados em ba
lanço.

Para 1978, deve ser feita uma reestimativa que represente a 
arrecadação a ser efetivamente realizada.

1979 e exercícios posteriores os dados devem ser aprê  
sentados a preços constantes de 1979.

As importâncias estimadas - 1978/81 - devem ser arredondados 
ent milhares de cruzeiros.

ĵggrórla de Calculo:
Incluir o resumo da Memória de Calculo estabelecida e obser 

vações complementares quando julgarem necessárias ao melhor esclareci^ 
mento dos dados mencionados.

^§todo de Previsão:
Informar o método utilizado na estimativa da Receita para os 

exercícios de 1978 a 1981.

SaToinetros:
Indicar os principais indicadores econômico-financeiros que 

influem no comportamento da arrecadação, bem como os valores adotados 
n° Processo de previsão.

Os dados de exercícios passados devem ser informados, desde 
^Ue disponíveis.
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ROTEIRO DE ELABORAÇÃO -PROPOSTA ORÇAMENTARIA

EXERCÍCIO DE 1 . 9 7 9 FORM ULÁRIO  F A P
UNIDADE:

AH-ICAÇfes PtaRIAJSÜAlS
PROJETO /ATIVIDADE:

— .........- —  - — /

r - — ~ — -  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

D E S P E S A S  C O R R E N T E S

E X E C U Ç A 0 N > Á € L P R E V I S Ã O

1.977  j
]

1.978 1 .9 7 9 1.980 l  9 8 !

3111.01 -  V E N C . V A N T A G E N S  F I X A S

3111.02 -  D E S P E S A S  V A R I Á V E I S

3113.00 -  O B R I G A Ç Õ E S  P A T R I M O N I A I S

3253.00 -  S A L A R I O - r A M Í L I A

U 2 ] ^ L  P E S .  E N C .  S O C I A I S - . . . . . -  — ^

O U T R O S  C U S T E I O S

1

3120. . Q 0 - M A T E R I A L  D E  C O N S U M O

3131.00 -

31 32. 0 0  -

3192.00 -

3259. 0 0  -

R E M U N E R A Ç Ã O  S E R V . P E S .  

O U T R O S  S E R V . E  E N C A R G O S  

D E S P .  E X E R C .  A N T E R I O R E S  

D . T . C .  A  P E S S O A S

!

3? < 5?.00 - D E S P . E X E R C . A N T E R I O R E S

I ^ o t a u O U T R O S  C U S T E I O S j

t o t a l  

d e s p e s a s  c o r r e n t e s



d e s p e s a  d e  c a p it a l

investimento
4110. 00-0BRAS E INSTALAÇÕES 
4120.OÜ-EQUIP. E HAT. PERMANENTE
4 1 3 0 . 0 0 -I N V , EM REG. PROGR. ESPECIAL 
*-H 92.00-D E S P . EXERC. ANTERIORES

TOTAL DE INVESTIMENTOS

INVERSÕES FINANCEIRAS

4210.00-aquisição im3veis
U2S0.00-AQUI S. TIT. REPRES. CAPITAL 

JA INTEGRALIZADO.
1 4 2 6 0 . 0 0 - C O N S T . A ü M . C A P . e í P . C O M E R  -

CIAIS E FLNANCEIRAS.
4290.00-DIV. INVERSÕES FINANCEIRAS
4292.00-DESP. EXERC. ANTERIORES.

TOTAL INVERSÕES FINANCEIRAS

. 9 7 7 i.978 i .9 7 9 1 9 8 0

TO TA L D E S P E S A  DE C A P IT A L

i.981

-------
TRANSFERÊNCIAS DE CAPITAL

4311.01-AUX.P/INVESTIMENTOS 
M311.02-AUX. P/INV. FINANCEIRAS 
4 392.00-DESP.EXERC. ANTERIORES

1

TOTAL TRANSFERÊNCIAS DE CAPITAL %

GRUPAM ENTO  D E  D E S P E S A S 1.977 | 1 .9 7 8 1 .9 7 9 1 .9 8 0

PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS -
OUTROS CUSTEIOS
INVESTIMENTOS
INVERSÕES FINANCEIRAS j
TRANSFERÊNCIA DE CAPITAL

-

T O T A L  G E R A L _________________

1 .981

OBRSERVAÇÕES:,
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ROTEIRO DE ELABORAÇÃO -PROPOSTA ORÇAMENTARIA •

42E R C ÍC IO  DE 1.979 FO R M U LÁ RIO  F R  -  2J«ID ASE7" " —■----. — ----- ---------- .—-———.—----————---
5111.02 - DESPESAS VARIAVEIS
3151.00 - REWJSERAÇÃO DE SERVIÇOS FESS0AI5
5255.00 - SAiJ rID-FAHÍLIA
3115.00 - OBRIGAÇÕES PAXRQfiAIS

'^®^^ÃÍKIDA3)Ê 5
V__

D E S P E S A S V A R iA V E IS

E S P E C I F 1 C A Ç A 0

jjg qAB£NKCE (SJ.JJ vÍKCULO) 
de gabinkte (com vÍhcui/j)

J O T ^ L  REPRESENTAÇÃO DE GABINETE

BESKESA 
HESSAI 
(A)

TOTAL AJTCAL 
(B) « A * 12

D I A R I A S

CRfifeíIO D® EffllMATIVA - 1979 (INDICAR !J0 VERSO A 
^  Es Ĉ ICOUS)

EXECUÇÃO 1977

PROVÁVEL 1978
PREVISÃO PARA 1979

— S U B S T I T U I Ç Õ E S

CRl2®i:í0 WS ESTIMATIVA - 1979 (BASE DE CAUCUIO NO 
0,30 '  R&ACIOKAR EM ANEXO)

EXECUÇÃO 1977

PBOvXvEL 1978

PREVISÃO PARA 1979

P̂ESAS VARIÍVEJS (ESPECIFICAR) EXECUÇÃO 1977

PROVÁVEL 1978

PREVISÃO PARA 1979

T O T A L  DE DESPESAS VARIAVEIS

REMUNERAÇÃO DE SERVIÇOS PESSOAIS

Ql%8S, PROFESSORES E OUTRAS PREVISÃO 1977

frovável 1973

PREVISÃO PARA 1979 '

DE REMUNERAÇÃO DE SERVIÇOS PESSOAIS

sALARio
f A M ÍU a

EXECUÇÃO
1977__

PROVÁVEL
_ 12ZS___

PEPESDEíÍKS
KC

PREVISÃO
— 1273

O B R IG A Ç O E S  P A T R O N A IS

«Wia AHUAl COM PESSOAL CLT <*) PREVISÃO - 1979



D IS T R IB U IÇ Ã O  GEOGRÁFICA DAS A PLIC A Ç Õ ES

E S T A D O S 1.979 1 ,9 8 0 1,9 8 1

DISTOIK) FEDERAL

RIO BS JAKEX8Q

T O T A  L

I -  C R IT É R IO  DE E S T IM A T IV A  DE DIARIAS — 1. 9 7 9

ním.
ou

EOUIVALSNCIA

Nfi DS 
mCIONÍRIOS

(A)

NO CE MARIAS 
MENSAL VALOS? 

UNIlífilO DA
mim
(D)

D E S P E S A
_-

UNITÁRIO
(B)

TOTAL 
(C) «Axa

1-EfiSÁL 
(E> - C x D

NO
MESES
(F)

AffiJAL 
(G) . B x F

DAS - 6-5-4 OU 
EQUIVALENTE

'

. J5AS - 3-2-1 OU 
EQUIVALmS v

%

DAI - 3-2-1,* 
RSreR&iCXAS 32 a 57 00 
EQÜIVALEM®

____
DEHAES CARGOS OU EMPRBGOS __^

T O T A L
\

n

OBS.* Para preeaehiatento do valor unitário das diárias (colona D), observar o contido no D*or*fco Hti 82.CA«, de 01.06.78*





DISTRIBUIÇÃO GEOGRÁFICA DAS APLICAÇÕES

E S T A D O S 1.979 1 . 9 8 0 1.981

T O T A L
V*------------------------------ - % —



ROTEIRO DE E L A BOR AÇÃO—PROPOSTA ORÇAM ENTARIA

EXERCÍCIO DE 1 .9 7 9 FORMULÁRIO F R - 3

3  1 3 2
OCERSS ssançes E ERC «ore!̂ Cjr®0/*tíVSJADE t

1.J------ *"■“— "***"*--- - ■ J1 ..— .. ... ‘ i . . ... _ ^
DESCRIÇÃO IT E N S  DE DESPESA

e s p e c i f i c a ç ã o
E XEC U Ç Ã O

1 .9 7 7
PRO VÁ VEL  

1 9 7 8
P R E VIS TO  
1. 9 7 9

■kB9| 4 • ’ •.

•

C ^ j r ° T A L



DISTRIBUIÇÃO  GEOGRÁFICA DAS A PLIC A Ç Õ ES -  7 9 /8 1

E S T A  D O S L 9 79 1 9 8 0 1.981

T O T  A L



ROTEIRO DE ELABORA RAÇÃO — PROPOSTA ORÇAMENTARIA

EXERCÍCIO DE 1 .9 7 9 FORMULÁRIO F R  -  4

4  1 1 0

OBRAS B INSTALAÇÕES
. J

DESCRIÇÃO IT E N S  DE DESPESA

E S P E C I F I C A Ç Ã O P R E V IS Ã O
1 .9 7 9



DISTRIBUIÇÃO GEOGRÁFICA DAS APLICAÇÕES -  7 9 / 8 1

E S T A D O S 1 .9 7 9 1 .9 8 0 1.981

% V

T O T A L •



_ _ _ _ _  ROTEIRO DE ELABORAÇÃO-PROPOSTA ORÇAMENTARIA

^XERc i c i o  DE 1 .9 7 9 FORMULÁRIO F R - 4
u«IDADE: ' ---------- ---------------------------------------- ---------

4  1 2  0

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
tlWATIVlDAí)Es ....... .... ..  ■' “  ----  -■ ~l

D E S C R IÇ Ã O  IT E N S  DE D ES PE S A

____ E S P E C I F I C A Ç Ã O PREVISÃO
1 .9 7 9

-

T O T A L



DISTRIBUIÇÃO GEOGRAFICA DAS A PLICA ÇÕ ES -  " 7 9 /8 1

E S T A D O S 1.979 1 .9 8 0 1.981

%

T O T A L
v ...



R O T E IR O  DE ELABORAÇÃO-PRO POSTA ORÇAMENTÁRIA

J^X E R C ÍC IQ  DE 1 .9 7 9 FORMULÁRIO F R - 5

Fao®3»/«lyiD

D ES C R IÇ Ã O  IT E N S  DE D E S P E S A

E S P E C IF I C A Ç Ã O PREVISÃO
1.979



"D ISTR IB U IÇ Ã O  GEOGRAFICA DAS APLICAÇÕES -  7 9 / 8 1

E S T A  D O S 1979 1 .9 8 0 1.98!

%

T O T A L
v. ................... ....... .—.......— -------------—-----------







________ RO TEIRO  DE ELAB O R AÇ Ã O -PR O PO STA  ORÇAMENTARIA

- ^ R C Í C I O  DE 1 .9 7 9 FO R M U LÁ R IO  F D
®tttoEs — — ■ —  — ...— ........ ..... .

D E S C R I T I V O
J

PftWm/AIIVIDADE:

________ D E S C R I Ç Ã O
DO OBJETIVO ESPECÍFICO, METAS, IHTEGRAÇÍO - PÍSICA/FIKASCEIRA, SlTVKÇlO ATUAL E CRCUfOQíU-
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NOTA DE MOVIMENTAÇÃO 
DE

RECURSOS FINANCEIROS

I e x e r c íc io " NÚMERO ! {b ©

A o  B a n c o  do B ra sil  S .  A .

F ic a  esse B a n c o  autorizado a transferir a importância  supra, mediante

débito a esta Unidade e para crédito da Unidade acim a mencionado co m o  de destino, 

nas contas adiante indicadas. _______________ ______________ _ _

r d r
(D

AGÊNCIA QUE FARÁ A TRANSFERÊNCIA^

AGÊNCIA QUE FARÁ O CRÉDITO

OBSERVAÇÕES

N.o DA CONTA A DEBITAR

N.o OA CONTA A CREDITAR

K> 683



*
01 - Indique nesse campo o exercício a que esta

vinculado a movimentação dos recursos. ^
02 - Indique nesse campo o numero da NMRt.
03 - Indique nesse campo a Unidade Gestora que em_

te a NMRF. ^  _ Jn ue Q c5digo da unidade Gestora emitente.
05 ~ Indique nome e código da Unidade Gestora pa

a qual se destina o recurso.  ̂ , „ rnr06 - Especifique o tipo de movimentaçao de re _
sos e Repasse ou Subrepasse, bem^como a importancia.

07 - Indique a importancia por^extenso. ^
08 - Indique a Agência que fara a transferencia

o respectivo n9 da conta. _ - _ 0 res09 ~ Indique a Agencia que fara o credito e o „
pectivon9 da conta a ser creditada.

10 - Aponha observaçoes.
11 - Indique a data. _12 - Espaço reservado à‘ assinatura do encarreg
13 - Espaço reservado â assinatura do ordenador de

despesa.



NÚMEROEXERCÍCIO

NOTA DE PAGAMENTO DE 

DESPESA ORÇAMENTÁRIASERVIÇO PÚBLICO FEDERAL N* D Q JM P E H H g 1

UNIDADE GESTORA

UNIDADE ORÇAMENTÁRIA

C0OK3OTIPO DO CRÉDITO

o r ç a m e n t o  g e r a l ,
E SUPLEMENTAR 1

CRÉDITO EXTRAORDINÁRIOCRÉDITO ESPECIAL

DECRETO N o

«EFEREmcia Ao  CRÉDITO ESPECIAL OU EXTRAORDINÁRIO

IMPORTÂNCIA BRUTAFONTE DE RECURSOSPROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESPESA

ESPAÇO ftÊSEW A b õ  Aü 6 r6 A ò  b£ C õ n í a S I ib a e  • s i iu a ç a ?

CREDOR
CGC/CPF:

ESTADO:CIDAOE:

TlTULO OE CRÉDITO NUMERO

PAGO POR INTERMÉDIO DO AGENTE FINANCEIRO

^ § £ E s a  b r u t a

ÎQONTOS; a) Imposto de RendaNu-f onte

«A TR A V É S  DE ORDEM BANCARIA OE NUMEROa 5 x

MEIO DO CHEQUE NOMINATIVO ABAIXO INOICAOqT ^ V __________

OUITACAO: RECEBI A IMPORTÂNCIA CORRESPONDENTE
------------------  AO VALCR LIQUIDO OESTA NOTA PELO

" V  CHEQUE N,o

PAGAR: ASSINATURA

VALOR POR EXTENSO

PAGUE-SERESPONSÁVEL PELA EMISSÃO DESTA NOTA

OROENADOR DA OESPESA

ORDEM BANCÁRIA
NÚMERO

SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

j  GEs t 0RA (EM ITENTE)

?ÍNÃNCÊÍRÕ~--------
CONTA N.o

I AGÊNCIA

JJJs l iq u id a r  e s t a  o r d e m  a  d é b it o  d e  n o s s a  c o n t a , p a r a  c r é d it o  d o  f a v o r e c id o  j u k t q  a o  b a n c o  a b a ix o  in d ic a d o

-  FAVORECIDO —  T  ESPECII
O  Q  CGC/CPF-

TtTULOS Dc CftÊDITO
NÚMERO

CIDADE/ESTADO:

CONTA N.o (FAVORECIDO)

VALOR C r»

%
ENCARREGADO 0 0  SETOR FINANCEIRO ORDENAOOR DA DESPESA



01 - Indique nesse campo o ano correspondente ao exercício fi
nanceiro a que se refere a dotação.02 - Indique nesse campo o numero da NPDO, obedecendo a ordem
cronológica de número e data da emissão.

03 - Indique nesse campo o numero do^Empenho a ser pago. ^
04 - Indique nesse campo a denominação da Unidade Orçamentar!

ou Administrativa que emitiu o Empenho.
05 - Indique nesse campo o codigo da unidade correspondente

indicada no campo 4.06 - Indique nesse campo o nome da Unidade Orçamentaria emite,
te da Provisão que deu origem ao Empenho.

07 - Indique nesse campo o código da Unidade Orçamentaria incu
cada no campo 6. „ eP08 - Assinale com "X" o tipo de credito do Empenho pago, s 
originado do Orçamento Geral, Crédito Especial ou Crédito Extraordi
nãrio.

09 - Indique nesse campo o código correspondente ao tipo de
crédito referido no campo 08.

10 - Indique nesse campo o numero do Decreto que deu origem
Crédito Especial ou Extraordinário.

11 - Indique nesse campo o ano do Decreto citado no campo
12 - Indique nesse campo a codificação orçamentária constant

do Empenho que está sendo pago. .
13 - Indique nesse campo o elemento de despesa corresponder­

ão Empenho. _ „ ,14 - Indique nesse campo o codigo da fonte de recursos cons
te do empenho.

15 - Indique nesse campo o valor^bruto a ser pago.
16 a 18 - Espaços reservados ao órgão de contabilidade.
19 a 21 - Preencha-os com as mesmas instruções constantes

campos 17 e 18 relativas a Empenho. _
22 - Indique nesse campo a denominação do documento que 

origem â NPDO, Nota Fiscal, Fatura, Nota de Transação, Folha de 
gamento, Prestação de Contas ou Comprovação de Diárias.

23 - Indique nesse campo o número do documento referente
campo 22. ^24 - Indique nesse campo a importancia bruta. .

25 - Relacione nesses campos, a seguir, os descontos a ser
efetuados. „26 - Indique nesse campo a importancia liquida a ser paga.

27 - Indique nesse campo o nome do agente financeiro.
2? - Jrdique resse c?mpo se pago por intermédio de cheque.
29 - Indique nesse campo o número da ordem bancária. .
30 - Reservado a indicação da data e assinatura caso seja o li­

gamento efetuado por cheque.
31 - Indique nesse campo a importancia liquida por extenso. ^
32 - Indique a data da emissão da NPDO,_bem como o número 

processo formado pelo documento de habilitaçao do pagamento.
33 - Espaço reservado à assinatura do responsável pela emis»

da NPDO.34 - Espaço reservado â assinatura do ordenador de despesas*
35 - Indique data e número da ordem bancária, quando o paga 

to for efetuado por ordem bancária.
36 - Indique o nome da Unidade Gestora Emitente, bem como o

mero da sua conta.
37 - Indique o agente financeiro e a agencia. 0 $
38 - Indique nesse espaço os mesmos elementos constantes

campos n9 19 a 23. „ ontJ
39 - Indique nesse campo o nome do Banco e Agencia e n9

do favorecido.
40 - Indique importância por extenso. „
41 - Espaço reservado à assinatura do responsável finan

e ordenador de despesa.
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CLASSIFICACÂO ORÇAMENTÁRIA

Ao b a n c o  do b r a s i l  s. a

V a i  o s i g n a t á r i o  r e c o l l i e r  a í m p o r t a n c i a  s u p r a  p a r a  

Cr é d i t o da Un i d a d e  ac ima menc i onada  na conta ad i a n t e  i n d i c ada ,  

c°nf orme d i spõem as normas vigentes de concessão de diarias.

A G Ê N C I A  Q U E  R l i  C  E  ü  B R A  O D E P Ó S I T O

!
A G Ê N C I A  Q U E  F A R Á  O C R É D I T O N.o I>A C O N T A  A C R E D IT A R

0
O I 3 S E R V A Ç O E S

A T  A A S S I N A T U R A

@
A  V T  1- N ' i  . C A Ç Ã O



CAMPOS:
01 - Indique nesse
02 - Indique nesse
03 - Indique nesse
04 - Indique nesse
05 - Indique nesse 

õrgão de Previdência.
06 - Indique nesse

dor.
07 - Indique nesse
08 - Indique nesse

sos.
09 - Marcação com um 

despesa orçamentária.
10 - Marcação com^um "X", 

despesa extra-orçamentária,
11 - Indique nesse campo a 

de Orçamentaria.
12 - Indique nesse campo a 

ma de trabalho.
13 ~ Indique nesse campo a 

za da despesa.
14 - Indique nesse campo a 

de recursos.
15 - Indique nesse campo o 

a ser efetuado.
16 - Indique nesse campo o
17 - Indique nesse campo o 

rã o depósito.
18 -• Indique nesse campo o 

crédito.

d*se o recolhimento gerar anulaçao
d*se o recolhimento gerar anulaçao
id?classificação orçamentaria da ün 

classificação orçamentária do ' 
classificaçao orçamentaria da 
classificação orçamentária da

çO

valor em cruzeiros do recolhi1̂
valor por extenso do recolhimento^ 
nome da agência bancária que re

x  o

nome da agência bancária que fara 
numero da conta que recebera o19 - Indique nesse campo o

to. „ n e cèi/20 - Indique nesse campo as observaçoes que se fizerem
sãrias. _ ^21 - Indique nesse campo o dia, mes e ano do preenchimento
Guia de Recolhimento. „ i $

2 2  - Espaço reservado ã assinatura e carimbo do responsave
la emissão da Guia de Recolhimento. _ nt0'

23 - Espaço reservado à autenticaçao bancaria do r e c o l h i ^

campo o ano do exercício financeiro, 
campo o numero do processo de origem, 
campo o número da Guia de Recolhimento, 
espaço o nome do servidor. ^
espaço o número da matrícula do servidor

espaço o Cargo, Função ou Emprego do s et■vi

campo a Unidade Gestora dos Recursos, 
campo o código da Unidade Gestora dos Re
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classificação ORÇAMENTARIA*
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1.ALP0 ANTERIOR
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©
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©
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NOTA DE PROVISÃO —

01 - Indique nesse campo o exercício que deu origem 
dotação orçamentária. _ p

02 - Indique nesse campo a numeração adequada, obedec - 
do a ordem cronológica de numero e data para cada fonte de recurso » 
segundo codificação estabelecida no item 9.04. j

03 ~ Indique nesse campo a denominação da unidade e - 
tente da Nota de Provisão.  ̂ te

04 - Indique nesse campo o código da unidade emite11 
da Nota de Provisão. ç3

05 - Indique nesse campo a denominação da Unidade 
mentãria ou Administrativa favorecida pela^Provisão. J

06 - Indique nesse campo o código da unidade registr
no campo 5. n\0

07 - Indique nesse campo a unidade responsável pela " 
vimentaçao do recurso orçamentário. $

08 - Indique nesse campo o código da unidade registi 
no campo 07. te,

09 - Assinale com "X" o tipo de credito corresponden
10 - Indique nesse campo a fonte geradora do cre 

correspondente. _ ndo
11 - Indique nesse campo o número do Decreto, ^  

houver crédito Especial ou Crédito Extraordinário. u o
12 - Indique nesse campo o ano do Decreto que liber° 

crédito. _ _ ,
13 - Indique nesse campo a codificação orçamentaria 

constante do quadro de detalhamento de despesa. I
14 - Indique nesse campo o elemento correspondente 

despesa autorizada.
OBS: Quando a descentralizaçao envolver recursos & ^  

tos a Plano de Aplicação, indicar-se-ã nesse campo o elemento d e  ^  
pesa Orçamentária, acompanhado da codificação do desdobramento 
respondente.

rSoS'
15 - Indique nesse campo o código da fonte de recui 

observado o disposto no subitem 5.09.01. ^ â °
16 - Indique nesse campo o valor a ser descentral1 

no elemento de despesa indicado no campo 14. ^
17 - Indique nesse campo o saldo existente no el&m

de despesa correspondente. eoO^
18 - Indique nesse campo o saldo atual, que correi 

à  dedução da parcela indicada no campo 16 da parcela indicada
po 17.

19 - Espaço reservado ao õrgão de contabilidade.
20 - Indique nesse camço a data da emissão da Pro^ A t

21 - Espaço reservado a assinatura do responsável 
emissão da Provisão (Setor Financeiro). „

2 2  - Espaço' reservado à assinatura do responsável 
descentralização dos créditos (Ordenador de Despesa). nria^V

23 e 24 - Campos reservados ao õrgão de contábil1 -W
25 - Observações que se fizerem necessárias, iJ}cJ- e ™

Plano de Aplicação, devidamente codificado, quando se tratar d o  
mento 4.1.2.0.00, consoante subitem 3.07.01.
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NOTA DE ANULAÇÃO DE PROVISÃO

CAMPOS:
m

01 - Indique nesse campo o exercício que deu o r í g e ®

Provisão. en
02 -• Indique nesse campo o número adequado, o b e d e o   ̂

do a uma ordem cronológica, independente da usada nas Provisoes íV 
ra cada fonte de recursos, segundo codificação estabelecida
item 9.04. 03 a 15 - Siga as instruções dadas para o preenchi - 
to dos mesmos campos da Nota de Provisão.

16 - Indique nesse campo a importância anulada.
17 - Indique nesse campo o valor do saldo existent•
18 - Indique nesse campo o valor do saldo existe 

(campo 17) acrescido do valor anulado (campo 16).^
19 - As mesmas instruções relativas à Provisão. «a,
20 - Indique nesse campo o número da Provisão anui ^
21 - Indique nesse campo a data da emissão da Prov 

são anulada. ^ \
22 - Assinale com "X" o quadro correspondente pard 

ou total, conforme o caso. _
23 - Cite o documento, indicando seu número e d 

que confirmou a existência do crédito anulado, <je
24 - Indique nesse campo a data da emissão da Not 

Anulação de Provisão. _ ons
25 a 28 ~ Preencha-os cora as mesmas instruções 

tantes dos campos 21 a 24, relativas ã Nota de Provisão.

Â
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l.a VIA

©

»L| NÚMERO

UNIDADE GESTORA CÓDIGO

UNIDADE ORÇAMENTARIA CODIGO

TIPO DO CRÉOITO CODIGO

C ]  ERC S U P U M E ^ W  ©  2  D  CRÉDITO ESPECIAL 3  Q  CRÉDITO EXTRAORDINÁRIO

REFERÊNCIA AO CRÉDITO ESPECIAL OU EXTRAORDINÁRIO
OECRETO N.o ANO

CREt>0R.
Cgc ■ matricula 
none
e" Dere ç 0

c,daDe.
. E S T A D O -

item

©
E S P E C I F I C A Ç Ã O UNIDADE QUANTIDADE

PREÇO
UNITÁRIO T O T A L

SALDO ATUAL TO TA L

REQUISIÇÃO PROCESSO

2  Q  CONVITE 3 Ü  TOMADA DE PREÇOS

O C R É D I T O  D I S P O N Í V E L  F O I  A T U A L I Z A D O  D E  A C O R D O  C O M  A D I S C R I M I N A Ç Ã O  D E S T E  D O C U M E N T O

V IS TO -C H E F E ORDENAOOR DA DESPESA



01 - Indique nesse campo o exercício financeiro refere*1 
ao Empenho a ser anulado. r0

02 - Numere o Empenho Anulação obedecendo a toma ordem c ' 
nolõgica de número e data, independente da numeração da Nota de 
nho, segundo as fontes de recursos conforme item 9.04. „

03 - Indique nesse campo a denominação da Unidade OrÇ3111 ' 
tária ou Administrativa emitente do Empenho. ^

04 - Indique nesse campo o código da Unidade emitente 
Nota de Empenho. te

05 - Indique nesse campo a Unidade Orçamentária emite*1 
da Provisão que deu origem ã Nota de Empenho. , ^

06 - Indique nesse campo o código da Unidade O r ç a m e n t a  
emitente da Provisão. $

07 a 13 - Preencha-os com as mesmas instruções da Nota
Empenho.

14 - Indique nesse campo o valor a ser anulado.
15 - Indique nesse campo o número do empenho anulado# 

sinalando com "X" se parcial ou total, no quadro correspondente. ^
16 - Indique nesse campo a data da emissão do Empenho 

lação. to
. 17 a 25 - Siga as instruções dadas para o preenchi1116 

dos mesmos campos da Nota de Empenho.
26 - Indique nesse campo q resultado da operação: 

Anterior, acrescido da importância anulada indicada no campo 14- ^

27 - Indique nesse campo a soma dos totais dos itens 
lados. t

28 a 34 - Siga as instruções dadas para o preenchi® 
dos mesmos campos da Nota de Empenho.





0tÇa®entc

clo ri 01 “ Indique nesse campo o ano correspondente ao exercí 
financeiro a que se refere a dotação.

<j0 02 - Numere seguidamente os empenhos emitidos, obedecen
ÇÜef °rcieím cronológica de numero e data, observada a numeração se - 

cial segundo as fontes constantes do item 9.04. 
nw  03 - Indique nesse campo a Unidade Orçamentária ou Admi

rativa emitente da Nota de Empenho.
04 - Indique nesse campo o cõdigo da Unidade emitente, 

p , „ 05 - Indique nesse campo a Unidade Orçamentária emitente 
rovisào que autorizou a movimentação do crédito, 

anu*. 06 “ Indique nesse campo o cõdigo da Unidade Orçamentári 
atente da Provisão.

07 - Assinale com "X" o tipo de crédito, se originado do 
to Geral, Crédito Especial ou Crédito Extraordinário.

<le y. 08 - Indique nesse campo o cõdigo correspondente ã fonte
cecurSOs .

09 - Indique nesse campo o número do Decreto que deu ori 
ao Crédito Especial ou Crédito Extraordinário, 

o (v- 10 - Indique nesse campo o ano do Decreto que concedeu
to Especial ou Crédito Extraordinário.

11 - Indique nesse campo a codificação orçamentaria,cons 
quadro de detalhamento de despesa ou aquele indicado nas 

s°es recebidas.
- 12 “..Indique nesse campo o elemento de despesa correspon

5 a at3uisição pretendida. Tratandò-se do elemento 4.1.2.0.00, 
eseer do cõdigo do item do plano de aplicação. 

c°íifQ 13 - Indique nesse campo o cõdigo da fonte de recursos,
estabelecido no subitem 5.09.01.

14 - Indique nesse campo o valor total empenhado.
15 - Assinale com "X" a espécie do Empenho emitido.
16 - Indique nesse campo a data da emissão do Empenho.
-*-7 - Indique nesse campo a matrícula ou CGC do credor,

tIne o caso.
18 - Indique nesse campo o nome do credor e seu endereço

* 19 - Numere, em ordem crescente, o material ou serviço
e®pecificado na coluna prõpria.
. 20 - Especifique o material ou serviço correspondente a

21 - Abrevie a indicação da unidade do raateriai que se 
*1*) adquirir. Exemplos: "UM' (Unidade) , Pe. (Peças), Dz. (Dú 

' Gr* (Grosa).
*Ço 6 22 - Indique nesse campo a quantidade do material ou ser 

aPecificado na coluna pi-õpria.
„ 23 ~ Registre nesse campo o preço unitário referente â

6 indicada na coluna prõpria. 
v 24 - Registre seguidamente o produto da operação, quanti 
esses preço unitário, 

c 25 - Registre nesse campo o saldo existente.
26 - Indique nesse campo a diferença entre o saldo exis6 J ~ ■r do total empenhado no campo 14.
27 “ Indi<3ue nesse campo a soma dos totais registrados 1o 4



W  28 - Indique nesse campo o n9 do pedido emitido pelo
eressado.

29 - Indique nesse campo o número da requisição prepara 
pel° almoxarifado em função dos pedidos recebidos. 

itiün. 30 - Indique nesse campo o número dado pelo Setor de Co
Ç30 CaÇÕes ao processo formado pelo pedido que deu origem à licita

que
pre
de

pelo
pela

C0rr 31 - Assinale com "X", na seqüência de quadros, o
esPonde à modalidade de licitação usada na aquisição, 

er̂  32 - Espaço reservado a assinatura do servidor que
c0nteu ° documento e efetuou as anotações na respectiva ficha 

r°le orçamentário.
Seto 33 - Espaço reservado ã assinatura do responsável

r financeiro.
iti0vi 34 - Espaço reservado ã assinatura do responsável

^ntação dos créditos (Ordenador de Despesa).





CAMPOS:

01 - Indique nesse campo o exercício a que esta v 
culada a despesa. ..en

02 - Indique nesse campo o número da folha se<* "ciai.
03 - Repita o número do Empenho. te
04 - Indique nesse campo o nome da unidade emite 

do empenho. p
05 - Indique nesse campo o código da unidade ein 

te do Empenho.
06 - Indique nesse campo o nome da unidade emite 

da Provisão. g
07 - Indique nesse campo o código correspondente

unidade emitente da Provisão. _ en<s
08 - Continue com a seqüência da numeração dos 

relacionados nas folhas anteriores. ^

09 a 13 - Adotar o mesmo procedimento indicado PO nroonnV» >! _____________________ a  a   ̂j i . . .  —  . t . -
 ̂ nautar o raesmo proceaimervto maicau- 

o preenchimento dos campos 20 a 24 da Nota de Empenho. pe£
14 - Espaço reservado ao visto do Ordenador depesa.
15 - Indique nesse campo a soma dos totais re<jis 

dos nesta folha e folhas anteriores.
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SERVIÇO PUBLICO F E D E R A L
SOLICITAÇÃO E C O N C ESSÃ O  

DE SU PR IM EN TO  DE FUNDOS

PROPONENTE

NUMERO

c*RG0, função  Oü EMPREGO:

SUPRIDO PROPOSTO

CARQ0* FUNçXo OU EMPREGOw
'"^IRA f)E IDENTIDADE NO(z)

OBJETO DO SUPRIMENTO

— ; ©
MATRICULA:

'  (8
EXPEDIDOR:

ATENDER:®

1 ^ R ío d o  d e  a p l ic a ç Xo di
(10

DE DESPESA'

E DATAi / jL

w _<I2)
PRAZO DE C0MPR0VAÇA0 Z _

TOTAL PROPOSTO

VALOR C r f  

"  CrS

"  CrS  

"  CrS  

CrS

,©

©
A s s in a tu ra  do Proponente

ORDENADOR DE DESPESA

'*ÍA

Í̂S

O su p rin en to  no v a lo r  e d is c rim in a ç ã o  co n s ta n te s  da p resen te  s o l ic i ta ç ã o

^ ___________________________
A s s in a tu ra  do Ordenador

SETOR FINANCEIRO

31 A IMPORTANCIA DE CrS c
)  P5EO CHEQUE Nfi .

do ( a ;

PARA APLICAÇÍO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS, NA FORMA E LIM ITES DA PRESENTE C0NC2SSÍ0.

1 __________ L_______________
A s s in a tu ra  do P roposto

d

Ba«cária
COIiíEDDC ATRAVÉS DA ORDEM DE CREOTO DO(A)

'NUMERO DE^

A s s in a tu ra  do Responsável



CAMPOS: ....... ...
01 - Indique nesse campo o número da solicitação, precedido da sigla da Unidade

Orçamentária.
02 - Indique nesse espaço o nome do Servidor proponente.
03 - Indique nesse espaço o Cargo, Função o Emprego do proponente.
04 - Indique nesse espaço o nome do Servidor proposto corno supricb
05 - Indique nesse espaço o número da matricula do Servidor no orgao de Previden

06 - Indique nesse espaço o Cargo, Funçao ou Emprego do Servidor
07 - Indique nesse espaço o número da carteira de identidade do Servidor
08 - Indique nesse espaço a sigla do órgão expedidor da carteira e o Esta o
09 - Indique nesse espaço, resumidamente, para que se destina o Suprimento _
10 - Indique nesse espaço o dia, mês e ano do inicio da aplicaçao do upr 
Xi - indique nesse espaço o dia, mes e ano do termino da aplicaçao do p
12 - Indique nesse espaço o dia, mês e ano para cxxtprovaçao do Suprimento.
13 - Indique nesses espaços a Classificaçao Orçamentária da Concessão por
14 - espaços o valor a ser oonsignaâo a» cada elemento da Despesa.
15 - Indique nesse espaço o sanatório das Parcelas. - - - cnlici
16 - Indique nesse espaço o dia, mes e ano em que esta sendo assinada

tação pelo proponente.
17 - Espaço reservado à assinatura e carimbo do Servidor proponente.
18 - Marcação cctn um "X", no caso de concordar com a solicitaçao. _
19 - Marcação ccm um "X", no caso_de não concordar com̂ a solicitaçao.
20 - Indique nesse campo o dia, mês e ano do ato decisorio.
21 - Espaço reservado a assinatiara e carimbo do Ordenador de Despesa.
22 - Apor nesse campo o valor total em cruzeiros recebido.
23 - Apor nesse campo o valor por extenso.
24 - Indique nesse campo o número do cheque. _ _
25 - Indique nesse campo o ncme do Estabelecimento Bancario a que se refer
26 - Indique nesse campo o dia, nês a ano an que está ocorrendo o recebimento.
27 - Espaço reservado a assinatura e carimbo do recebeaor.
28 - Indique nesse espaço o nane do Agente Pagador.
29 - Indique nesse espaço o número da Ordem de Credito.
30 - Indique nesse campo a data da emissão da Ordem de Credito.
31 - Indique nesse campo o dia, mês e ano em que esta sendo assinada pe

sãvel do Setor Financeiro. - _ . ™J„anrei*032 - Espaço reservado a assinatura e carimbo do Responsável pelo e r 1nant'
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CODIGO

!̂ V |ÇO  PÚBLICO F E D E R A L QUIA DE RECO LHIM ENTO  

SUPR IM EN TO  DE FUND O S

EXERCÍCIO

IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

âflEXO AO PROCESSO

NUMERO

&MATRICULA
'/Função OU EMPREGO

UNIDADE GESTORA

UO BRASIL S.A.

V a i o s ig n a tá r io  « » ! „ «  ,  á p o r t ! » ! .  M d M (  ^  --------------------_

co n ta  a d ia n te  in d ic a d a , a is p ; „  „  ao ^

AGÊNCIA QUE RECEBERÁ O DEPÓSITO

------  AGÊNCIA QUE FARÁ Q CREDITO

d OBSERVAÇÕES

NQ DA CONTA A CREDITAR
19)

ASSINATURA



CAMPOS:

01 - Indique nasse campo o ano do Exercício Financeiro.
02 - Indique nesse campo o número do Processo de Origan.
03 - Indique nesse campo o número da Guia da Recolhimanto.
04 - Indique nesse espaço o nane do Servidor.
05 - Indique nesse espaço o número da matricula do Servidor no õrgão de Previdsj}

cia.
06 Indique nesse espaço o Cargo, Função ou Emprego do Servidor.
07 — Indique nesse campo a Unidade Gestora dos Recursos.
08 — Indique nesse campo o Codigo da Unidade Gestora dos Recursos.
09 — Indique nesse cartpo o número do empenho de Concessão e data de sua emissão»
10 — Indique nesse campo o número da Nota de Anulaçao de Enpenho e data de sua

emissão (pelo Setor Financeiro).
11 - Indique nesse campo a Classificaçao Orçamentaria da Unidade Orçamentária*
12 “ Indique nesse cairço a Classificaçao Orçamentária e Progranu de Trabalho.
13 - Indique nesse campo a Classificação Orçamentária da Natureza da Despesa.
14 - Indique resse carqpo a Classificaçao Orçamentária da Fonte de Recursos.
15 — Indique nesse campo o valor am cruzeiros do Recolhimento a ser efetuado.
16 - Indique nesse campo o valor por extenso do Recolhirnento.
t l  ~ Irrigue nesse campo o nome da Agência Bancária que receberá o Depósito.
18 - Indique nesse canpo o nome da Agência Bancária qua fará o Crédito.
19 - Indique nesse campo o número da Conta que receberá o Crédito.
20 Indique nesse campo as observaçoas que se fizerem necessárias.
2x - Indique nesse canpo o dia, mês e ano do preenchimento da Guia de Reoolhit1̂  to.
22 - Espaço reservado a assinatura e carinbo do Responsável pela emissão da Giia

de Recolhimento.
23 - Espaço reservado a autenticação bancária do Recolhimento.
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O demonstrativo mensal de despesa -(DMD)anexo -é pe­
ça imprescindível para o acompanhamento da execução orçamentaria e 
contabilização das despesas do Ministério’, e de sua entrega regu - 
lar, com os adendos correspondentes, depende a liberação dos recur 
sos financeiros às unidades orçamentarias e administrativas. 0 pra
20 fixado por lei e de 5 dias, apos o encerramento do mês.

Acompanham o DMD, como adendos, devidamente datados e
assinados:

1. extrato de contas bancarias;
2. conciliação bancaria;
3. relação de sub-repasses e ordens de pagamento emitidas', 

respectivamente, em favor das unidades administrativas 
e entidades supervisionadas;

4. relação das unidades que tiverem seus demonstrativos 1 
incorporados ao DMD da Unidade Orçamentária;

5. relação das unidades administrativas cujos demonstrati 
vos deixaram de ser incorporados ao DMD da Unidade Or­
çamentaria;

6. demonstrativo da conta bancária (anexo );
7. DMD relativo a Restos a Pagar, dando continuidade àexe 

cução orçamentária do respectivo exercício;
8. boletim de controle orçamentário;
9. boletim de controle financeiro;

10. boletim de controle patrimonial;
11. demonstração analítica da despesa;
12. relação das provisões concedidas;
13. relação das provisões anuladas;
14. relação dos suprimentos concedidos; e
15. relação dos suprimentos comprovados.



Para correto preenchimento do DMD, registram-se > 
nas colunas:

1. programa e subprograma, projeto e atividade;
2. categoria econômica (elemento de despesa);
3/ imP°^tâncias não recebidas da dotação;
4. importâncias relativas aos credito recebidos no
5. importâncias relativas aos créditos até o mês a Q 

se refere o DMD;

6. valores dos créditos orçamentários e adicionais?
7. valores dos empenhos emitidos no mês;
8. valores dos empenhos emitidos até o mês a que se 

fere o DMD;

9- valores dos saldos disponíveis para empenho;
10 • Pimentos feitos no mês;
11. pagamentos feitos até o mês a que se refere o
12. saldos das despesas empenhadas e não pagas ate 

mes a que se refere o DMD.

;ameB
ger ̂ LAÇOES As anulações de repasses, empenhos ou Pa^

qUe tlVer,e” de ser feitos, em virtude de acertos, deverão 
pensadas com o movimento positivo do miSj figurando a dif«[",n'

negativa, acaso ocorrida t>v, a resPe5 P r e c e d i d a  d o  s i n a l  m e n o s  ( - ) »  n a  ' ca  c o l u n a  " n o  mSo*< -i
mS tl * c o m  °  c o r r ,e s p o n d e n t e  r e f l e x o  n a  c o l u n
nu ac5° aparecers ° líquido resultante, ou valor nulo, •• * ' '  

repasse" ^  are“ 03 val°res positivos do movimento; a anulaS* 
Passe refletir-se-ã tambe'm na coluna "sem repasse-.

correntes dl^ula!'" AS alteras°es dos créditos orçamentari°s ^
traídas ou somadas Ss r“ SUPlementa«Í0 pOT Decreto 

,  r e f l e t i n d o -  e - P e c t i v a s  d o t a ç o e s , q u e  f i g u r a m  n a
ção realÍ2ada_Se de"aÍS COlunas ’ a natureza da °P
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. Para correto preenchimento do DMD, registram-se > 
nas colunas:

1 . programa e subprograma, projeto e atividade;
2 . categoria econômica (elemento de despesa);
3. importâncias não recebidas da dotação;
4. importâncias relativas aos crédito recebidos no mês;
5. importâncias relativas aos créditos até o mês a cllie 

se refere o DMD;

6 . valores dos créditos orçamentários e adicionais;
7. valores dos empenhos emitidos no mês;
8 . valores dos empenhos emitidos até o mês a que se r® 

fere o DMD;

valores dos saldos disponíveis para empenho;
1 0- pagamentos feitos no mês;
11• pagamentos feitos até o mês a que se refere o DMD> e

saldos das despesas empenhadas e não pagas até 
mes a que se refere o DMD.

. NULAÇÕES - As anulações de repasses, empenhos ou pagame"
qUe tlV8rem de ser ^itos, em virtude de acertos, deverão ser 

pensadas com o movimento positivo do mis, figurando a d i f e r i
tiva o T  aCaS° °!OI'r'ida> P^cedida do sinal menos (-), na resp*' 
mes» ° T *  meS"’ C°m ° corresP°ndente reflexo na coluna "ate
nulacõ apar'e0erã ° lí(luid° resultante, ou valor nulo, se as i

r e p a s s e V t r 131’6"1 ^  Val°reS positi™ =  do movimento; a anulaS^ 
refletir-se-ã tambe'm na coluna "sem repasse".

correntesAIf ERAS°ES~~ AS altera«5es dos crSditos orçamentário®
traídas ou 6 ou suplementaçSo Por Decreto aparecerão sU-
T r  e J  dotações, que figuram na colu»

ção realizada'" COlUn“  • oonforme a natureza da o P ^



R E S T O S P A G A R

Ê)(E R C Í C I O
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1 ORÇAMENTARIA:

PROCESSO NO INTERESSADO
EMPENHO

N9 DATA

T O T A I S

VALOR

TOTAL
PARCIAL GERAL

E laborado Por
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N o  f i n a l  d o  e x e r c í c i o ,  a s  U n i d a d e s  O r ç a m e n t á r i a s  
e A d m i n i s t r a t i v a  e n c e r r a r ã o  o s  b a l a n ç o s  d o  S i s t e m a  F i n a n c e i r o ,  O r  
S a m e n t ã r i o  e  P a t r i m o n i a l .

e Balanço Orçamentário - que demonstra as receitas' 
 ̂as despesas previstas, em confronto com as realizadas. 0 Balanço 
^Çamentário será estruturado da seguinte forma:

R E C E I T A
Receitas Correntes....................  çr$
Receitas de Capital...................  Cr$
Soma..................................  Cr$
Déficit................ ............... Cr$
Total.................................  Cr$

d e s p e s a

Créditos Orçamentários e Suplementares. Cr$
Créditos Especiais....................  Cr$
Créditos Extraordinários..............  Cr$
Soma..........................
Superavits............. ............... Cr$
Total................... .............. Cr$

f  ̂ Constituem Receita e Despesa do Balanço Orçamentã
° os créditos constantes do orçamento da Unidade.

^  Nos casos de suplementações, os valores destas se
considerados "Receita" do elemento suplementado e "Despesas"dõ 

ejHento que ofereceu o credito.

0 _ Créditos Especiais e Extraordinários são créditos
 ̂binados de fontes alheias a Unidade Orçamentária è que passarão 
°°nstituir Receita e Despesas do elemento creditado.

 ̂ Balanço Finaneeiro - 0 Balanço Financeiro reflete
Receita e a Despesa,



RECEITA ORÇAMENTÁRIA

^ a n s f e r ê n c i a s  C o r r e n t e s
% > a s s e s  ( o u  s u b - R e p a s s e s ) r e c e b i d o s .

^STOS A PAGAR
In::Sc r i ç ã o .

RECEITA EXTRA-ORÇAMENTÃRTA

Cr$
A ceita de convênios
discriminar)............................. ^
^CARGOS GERAIS DA UNIÃO
6cebido para pagamento de inativos............  0 $

I N ig n a ç õ e s
Scrição de descontos

^ ....................................................................................... C r$
^ .........................  Cr$
P°sto de Renda retido na Fonte__ Cr$ Cr$

ŜLD0S DO EXERCÍCIO ANTERIOR
Ŝ o s  n o  B a n co  d o  B r a s i l  S /A .

DESPESA ORÇAMENTÁRIA

^SPESAS CORRENTES
^Pesas de Custeio 
3]]-,
3 Pessoal Civil.........................  ^

 ̂- Material de Consumo....................
0 Serviços de Terceiros................... Qr$
0 ~ Encargos Diversos......................  Cr$

DESPESA EXTRA-ORÇAMENTÁRIA
^ T°S A PAGAR DE 19....
^Ŝ mentos efetuados.........................
SpESAS DE CONVÊNIOS

..................................................................................................... ........... ̂̂ RGOS gerais DA UNIÃO
^ento de Inativos......................... Cr$

(



C°NSIGNAÇÕES 
°olhimento de descontos
^ .........................  Cr$

........................  Cr$
^°sto de Renda Retido na Fonte,.. Cr$________Cr$_____  Cr$

Cr$

PARA 0 EXERClCIO SEGUINTE 
^dos no Banco do Brasil S / A . ......................

Cr$

aos. •de............. de 19.

(Assinatura do Contador ou Técnico de 
Contabilidade - CRC - .... /.... )

VISTO:

(Assinatura do Ordenador de Despesa)



• 0 Balanço Patrimonial e a síntese (resumo) 
operações dos Sistemas Patrimonial e Financeiro, demonstrando

direitos e obrigações da Unidade.

São Direitos - os valores representados pelo ativo real; e 
Sa° Obrigações - os valores representados pelo passivo real.

0 Ativo se divide em:

S* AtÍV° Finaxiceir,° Disponível - representado pelos valores em
ncos, que se acham à disposição imediata do Ordenador de Despesas;

Co Ativo Realizável - representado por valores que poderão ser
°cados à disposição do Ordenador de Despesa

Ativo Permanente - representado por bens moveis, imóveis
• 1 O

^  ̂ Ativ® Qouqpaasado - representado por valores transit5rios,que
igualam com o Passivo e não representam direitos ou obrigações da 

1(3ade.

^  As somas dos Ativos Financeiros, Realizávele
^anente constituem-se no Ativio Real da Unidade.

0 passivo divide-se em:

t Passivo Fijnamcelro - representado pelas obrigações a pagar,
s como: "Restos a Pagar", Depósitos, etc,; e

, Saldo Patrimonial - representado pelo valor do Ativo Real 
^ido, isto e, a soma do Ativo Real menos as obrigações a pagar.



MODELO DE BALANÇO PATRIMONIAL 
(Para os órgãos de Administração Direta)

I V O 
^VO FINANCEIRO 
^ponível
^ Bancos: •
Banco do Brasil S/A-c/n?.................. Cr$

^VO PERMANENTE 
*̂ls Batmmaniais
8eris Moveis..................0 $

Imóveis....... ......... Cr$
......................................... Cr$
versos ~
^Xarifado.................Cr $
........................ ........... Cr$ ________Cr$

Sana do Ativo Real........................  q ,*
^ 0  COMPENSADO
■̂0res em Poder de Terceiros.................Cr$
'̂atos e Convênios....................... Op$

do Brasil S/A-C/FGTS................... Cr$

s I v 0
■̂°s a Pagar
1)6 19................... Cr$
^  I 9 .............................................................................................................................................................. .........

106 19................... Cr$____________Cr$
Jeitos e Cauções......................... Cr$
ignações............................... Cr$
ênio (discriminar).......................cr$
:iV0 PERMANENTE

Soma do Passivo Real.
PATRIMONIAL

j v° Real Liquido..........................
^ceiro - Saldo das Verbas.................Cr$

L  S a n a . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

-̂ 0 OOMPENSADOW
L P̂artida de valores em Poder de Terceiros__ Cr$
fações Contratuais.......................

de Garantia por Tempo de Serviço......... Cr$

Cr$
Cr$

Cr$

.Cr$_

.Cr$

Cr$

Cr$



MINISTÉRIO:

6  R G A O :

CONCILIAÇÃO DO SALDO BANCÁRIO

Exercício
■̂do apurado em 31 de dezembro, pelo Banco do Bra
sil S/A., Agencia local,conforme extrato....  $

( j , .

S: Depósito feito em 31 de dezembro, não credi­
tado pelo Banco.........................  $

(l.
s • Cheques emitidos que não constaram do extra 
to fornecido pelo Banco (em trânsito) ate 31 
de dezembro, a saber:

N ? ............................................

N ? ....................................

constante da escrita, em 31 de dezembro.

$
$

_____________  $

Qocalidade e data)

■̂̂ atura)

^ome do Tomador de Contas) 
(cargo)

(Assinatura)

(Nome do Ordenador de Desoesa) 
(cargo)


